ZARZADZENIE nr 22a/13/06/2022
DYREKTORA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO Nr 1 im. Krasnala Halabaly
w Kobylce

z dnia 13 czerweca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu windykacji naleznosci z tytulu nieuiszezonych
oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego, a takze z tytulu nieuiszczonych
oplat za korzystanie z posilkéw dzieci uczeszezajacych do Przedszkola Publicznego

nr 1 w Kobylce

Podstawa prawna:
Upowaznienie nr 99/2022 Dyrektora przedszkola prowadzonego przez Miasto Kobytka
do wykonywania praw i obowigzkow wierzyciela w sprawach dotyczacych egzekucji

administracyjnej naleznosci pienigznych z dnia 06 czerwea 2022 r.

§ 1. W celu usprawnienia skutecznego egzekwowania niezaptaconych w terminie
naleznosci z tytulu nieuiszczonych oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego.
a takze z tytutu nieuiszczonych oplat za korzystanie z positkow dzieci uczgszczajacych
do Przedszkola Nr 1 im. Krasnala Halabaly w Kobylce, wprowadzam Regulamin
windykacji naleznosci z tytulu nieuiszczonych oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego, o ktorych mowa w Uchwale Nr XLIII/403/18 Rady Miasta Kobytka
z dnia 31 stycznia 2018 r., a takze z tytulu nicuiszczonych oplat za korzystanie z positkow
(art. 108 pkt 4 ustawy Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r.. ( t. j. Dz.U. 2020,
poz. 910 ze zm.)).

§ 2. Zarzadzenie wewnetrzne wchodzi w zycie z dniem 06 czerwcea 2022 r.

Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 1 im. Krasnala Hatabaty w Kobylce

Joanna Oniszk




Regulamin windykacji naleznosci z tytulu oplat ponoszonﬁh przez rodzicow za pobyt

i wyzywienie dziecka, wprowadzony Zarzadzeniem nr. .aM 5'0&].‘24022
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 1w Kobylee z dnia /?JLW\’VC‘LEQ/QMM

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Przedszkolu — oznacza Przedszkole Publiczne Nr 1 w Kobylce
Wierzycielu — oznacza Miasto Kobyltke . Przedszkole Publiczne Nr 1 w Kobyilce.

Diuzniku — oznacza to rodzica dziecka lub opiekuna prawnego, obowiazanego
do uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pienigznego wynikajacego
z istniejacego miedzy nimi stosunku prawnego.

e Naleznosci — rozumie sie przez to lacznie naleznos¢ glowna. odsetki i koszty
upomnienia, przypadajace w Przedszkolu Publicznym Nr 1 w Kobylce.

o Egzekucji komorniczej — rozumie si¢ przez to 0gol czynnosci faktycznych
i prawnych zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci. stwierdzonego
prawomocnym tytulem wykonawczym.

e Dyrektorze jednostki — oznacza to dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 1
w Kobylce

e Glownym ksiegowym — oznacza to glownego ksiegowego Przedszkola Publicznego
Nr 1 w Kobylce

e Prowadzacy windykacje - rozumie si¢ przez to pracownika jednostki obstugujace;j.

uprawnionego przez dyrektora jednostki obstugujacej do prowadzenia spraw

windykacyjnych, ktérego zadaniem jest monitorowanie naleznosci, prowadzenie
czynnosci wstepnych, wszezynanie procedury windykacji.

Dzial I Postanowienia ogolne
§ 1. Regulamin windykacji naleznosci za korzystanie z wychowania przedszkolnego
i z wyzywienia w Przedszkola Publicznego Nr 1 w Kobylce zwany dalej ,.regulaminem”
okresla zasady oraz przebieg postgpowania w zakresie monitoringu i windykacji
naleznosci pienigznych od 0sob trzecich (dtuznikow).
§ 2. Opisane w niniejszym regulaminie zasady maja na celu usprawnienie procesu
dochodzenia naleznosci oraz niedopuszczenie do ich przedawnienia.
§ 3. Rodzic/opiekun zapisujac dziecko do Przedszkola winien zapoznac si¢ z procedurg
windykacji naleznosci
§ 4. Naleznosci pieniezne za dany miesige nalezy przekaza¢ do 25 dnia nastgpnego
miesiaca przelewem na konto bankowe Przedszkola.

Dzial 11 Zasady prowadzenia postgpowania windykacyjnego
Rozdzial 1 Analiza zadluzenia
§ 5. Dyrektor jednostki jako osoba odpowiedzialna za realizacj¢ dochodow w jednostce

prowadzi biezaca kontrolg realizacji naleznosci poprzez zapoznanie si¢ z comiesigcznym
wydrukiem z programu VULCAN.

§ 6. Pracownik jednostki wyznaczony przez Dyrektora prowadzi ewidencj¢ naleznosci
na biezaco na podstawie wyciagéw bankowych.



§ 7. Kontrola terminowej realizacji naleznosci dokonywana jest poprzez analize wplat
po 25 dniu kazdego miesigca. po zarejestrowaniu wszystkich wplat. ZWrotOw, przypisow
i odpiséw przez pracownika prowadzacego windykacje.
§ 8. Naleznosci stajg si¢ wymagalne w dniu nastgpnym po uplywie terminu platnosci. o ile
nie jest to niedziela lub inny dzien ustawowo wolny od pracy. Wowczas terminem
wymagalnosci jest dzien powszedni przypadajacy bezposrednio po dniu ustawowo
wolnym od pracy.
§ 9. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane sa odsetki podatkowe
z tytutu zwloki w jej zaplacie.

Rozdzial 2 Upomnienia — zat1
§ 10. W Przedszkolu prowadzi si¢ na biezaco dzialania prewencyjne, w szczegolnosci
polegajace na kontaktach bezposrednich, informacjach telefonicznych z dluznikami majace
na celu zapobieganie narastaniu zadluzenia i opdznien w platnosciach.
§ 11. W razie braku wplaty w terminie. w uzasadnionych przypadkach po zgloszeniu
i akceptacji dyrektora istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu wplaty lub rozlozenia na
raty. brak zgloszenia tego faktu powoduje po uplywie terminu wplaty wdrozenie
postepowania windykacyjnego.
§ 12.1. Rozlozenie na raty lub przediuzenie terminu platnosci nastgpuje na pisemny
wniosek rodzica/opiekuna do Dyrektora wraz z wyjasnieniem przyczyny i zalaczeniem
dokumentow potwierdzajacych zaistniala sytuacje.
2. Postepowanie windykacyjne prowadzane jest przez pracownika Przedszkola.
§ 13. W przypadku wystepowania opoznien w platnosciach informuje si¢ diuznika

(telefonicznie, e-mailowo, osobiscie, itp.) o:

1) wysokosci zadluzenia:

2) naliczaniu odsetek:;

3) kosztach upomnienia;

4) dacie do ktorej nalezy uregulowa¢ zaleglos¢:

5) mozliwosci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucji komorniczej
do Komornika Urzedu Skarbowego wlasciwego do miejsca zamieszkania dtuznika.

§ 14. Windykacja obejmuje takze osobiste spotkania z dtuznikiem. majace na celu
w szezegolnosci przekazanie informacji, o ktorych mowa w § 13 oraz:

1) ustalenie przyczyn zadluzenia:

2) uzyskanie od dtuznika dokumentu uznania dtugu i zobowigzania do jego splaty.

§ 15. W comiesiccznej informacji o naleznosci za korzystanie z wychowania
przedszkolnego lub/i za korzystanie z wyzywienia, przekazywanej rodzicom lub prawnym
opickunom kazdego miesiaca zawiera si¢ informacj¢ o platnosciach biezacych
oraz zaleglych z tytulu zwloki w zaplacie naleznosci zaleglych.

§ 16. Ustala sic maksymalnie 3 miesigczny okres opdZnienia najstarszej platnosci
lub kwote 350,00 zl (nie zaplaconej w terminie) od ktorej uruchamia si¢ procedurg
windykacji naleznosci. W przypadku zagrozenia przedawnieniem. nalezy niezwlocznie
wysla¢ upomnienie do zaplaty z 7 dniowym terminem. W wyniku braku wptaty w terminie
okreslonym w upomnieniu nalezy skierowa¢ sprawe do egzekucji komorniczej.

§ 17. W przypadku braku wplaty we wskazanym terminie 1 wyczerpaniu procedur,
o ktérych mowa w § 13 Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik Prowadzacy
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windykacje wysyla poczta lub dorgcza osobiscie diuznikowi upomnienie wraz z kosztami
upomnienia (art.15 §1 Ustawa z dnia 17.06.1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1314, ze zm.), za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

§ 18. Upomnienie sporzadza si¢ na obojga rodzicow/opickunow w dwoch egzemplarzach,
oryginal otrzymuje dluznik, kopia wraz z potwierdzeniem odbioru pozostaje w aktach
jednostki. Jezeli rodzice nie prowadza wspolnego gospodarstwa domowego, wezwanie
nalezy doreczy¢ kazdemu z nich, z terminem platnosci do 7 dni od dnia dostarczenia
wezwania.

§ 19. W przypadku braku zaplaty przez diuznika naleznosci we wskazanym terminie
na upomnieniu, Dyrektor wystepuje z wnioskiem do Urzedu Miasta na wiasciwych
drukach w celu ustalenia numeréw PESEL i aktualnych adresow rodzicow/opiekunow
dziecka.

Rozdzial 3 Tytul wykonawczy

§ 20.1. Po uzyskaniu danych rodzicow/opiekunéw Wierzyciel wystawia tytul wykonawczy
stosowany w egzekucji naleznosci pienigznych TW-1 (aktualny wzor druku jest oglaszany
przez Obwieszczenie Ministra Finansow — w  sprawie ogloszenia jednolitego tekstu

rozporzadzenia Ministra Finansow w  sprawie wzorow  tytuldow  wykonawczych
stosowanych w egzekucji administracyjnej). ktory jest przekazywany do Komornika
Urzedu Skarbowego wlasciwego do miejsca zamieszkania rodzicow/opiekundéw dziecka.

2. Tytul wykonawczy wystawia si¢ w trzech egzemplarzach: dla Komornika oryginal -1
szt.. odpis tytulu wykonawczego 1 szt.(nagtowek na druku) i 1 szt. dla Wierzyciela.

§ 21. Jezeli w trakcie postgpowania egzekucyjnego zostana naliczone nowe naleznosci
pienigzne inne niz objete tytulem wykonawczym albo zostanie zlozona korekta
dokumentu, o ktorym mowa w §13.1., powodujgca zwigkszenie wysokosci naleznosci
pienieznej, wierzyciel niezwlocznie sporzadza zmieniony tytul wykonawczy.

Zal. 1 wz6r upomnienia



pieczel przedszkola miejscowos¢, data
(nazwa i adres przedszkola)

Pan/Pani

NI SPrawy ....c.veveevninnnnen.
Upomnienie

Stosownie do art. 15 § 1 ustawy z 17 czerweca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (tekst jedn.: Dz.U. 2022 r. poz. 479 ze zm.) w zwigzku z art. 52 ust. 15
ustawy z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadafi o$wiatowych (tekst jedn.:
Dz.U. 2022 r. poz. 2082 ze zm.) stwierdzam, ze do dnia wystawienia niniejszego
upomnienia nie zostaly uregulowane oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego
i/lub* oplaty za korzystanie z wyzywienia w przedszkolu przez dziecko
.................................................................................. wg wyliczenia
ponizej:

Niniejszym wzywam do wplacenia zaleglej oplaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego i/lub* wyzywienia wraz z naleznymi odsetkami w terminie 7 dni,
na konto przedszkola Nr:

611240 6292 1111 0011 0391 5761

Na podstawie art. 15 § la ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
informuje ze w przypadku niewykonania w calosci obowiazku w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia upomnienia adresat niniejszego upomnienia ma obowigzek zawiadomienia
wierzyciela, a po dorgczeniu adresatowi upomnienia (zobowiazanemu) odpisu tytulu
wykonawczego — réwniez organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca
zamieszkania lub siedziby. W razie nie wykonania obowigzku zawiadomienia o zmianie
miejsca zamieszkania lub siedziby, dorgczenie pisma wierzyciela lub organu
egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (por. art. 36 § 4 ustawy
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji).

W przypadku zobowigzanego. ktory nie zawiadomil organu egzekucyjnego o zmianie
adresu miejsca zamieszkania lub siedziby moze zosta¢ nalozona kara pieniezna
do wysokosci 3.800 zt.



(podpis organu bedacego wierzycielem lub osoby
dzialajacej z upowaznienia wierzyciela — ze wskazaniem:
imienia, nazwiska oraz stanowiska stuzbowego. W przypadku pisma sporzagdzonego w
postaci elektronicznej, opatruje si¢ go: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, albo:
podpisem zaufanym, albo: podpisem osobistym, albo: zaawansowang pieczgcia
elektroniczna. albo: kwalifikowalna pieczgcig elektroniczna)



Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) informujg, ze:

Administratorem danych osobowych jest Publiczne Przedszkole nr 1 im. Krasnala
Hatabaly w Kobylce przy ul. Kosciuszki 6, 05-230 Kobyika.

Dane osobowe przetwarzane sa wylacznie w celu wypelnienia obowigzku prawnego
ciazacego na Administratorze. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, badz wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej Administratorowi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e wyzej powolanego
Rozporzadzenia.

Osoby, ktorych dane sa przetwarzane, posiadaja prawo dostgpu do tresci swoich danych
oraz prawo ich sprostowania.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do zalatwienia sprawy. a ich zakres zostal
okreslony w obowiazujacych przepisach prawa dotyczacych spraw z zakresu realizacji
ustawowych zadan organu.

Odbiorcami danych osobowych sa wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty, ktore przetwarzaja dane
osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia danych
osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

Dane osobowe beda* / nie beda* przekazywane do pafistw trzecich,

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego wyzej
celu przetwarzania, w tym obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisOw prawa.

Osobie, ktorej dane sa przetwarzane, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, 1j. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. ul. Stawki 2: 00-193
Warszawa.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych — Pani Izabella Sidor.



Pouczenie
1. W razie niewykonania obowigzku w terminie 7 dni od dnia otrzymania upomnienia,
zostanie wszczete przeciwko zobowigzanemu postgpowanie egzekucyjne.
W razie skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego powstanie

™)

obowiazek uiszczenia kosztow egzekucyjnych. ktére zaspokajane sa w pierwszej
kolejnosci.

3. Koszty niniejszego upomnienia w kwocie 16,00 zt obciazaja zobowigzanego
i nalezy je wplaci¢ w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia
na podany powyzej rachunek bankowy.

4. Koszty te. zgodnie z ustawg o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
podlegaja $ciagnieciu w trybie egzekucji administracyjnej naleznosci pienigznych.

Piecze¢ i podpis dyrektora przedszkola
z upowaznienia Wojta/burmistrza/prezydenta miasta

Otrzymuje:
1. Pan/ Pani...
2. aa



