Zalacznik do Zarzadzenia nr 22/13/06/22
Publicznego Przedszkola Nr 1

im. Krasnala Halabaly w Kobylce
z dnia 13.06.2022

Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

w Publicznym Przedszkolu Nr 1 im. Krasnala Hatabaly w Kobyltce

Podstawa prawna:

1. Ustawa Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r.

2. Statut Przedszkola
Cel procedury
Okreslenie szczegdtowych obowigzkéw rodzicow (opiekunéw prawnych) ! i nauczycieli
podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw lub
upowazniong przez nich osobg, zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.
Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wejscia dziecka do Sali przedszkolne;j
i przekazania opieki nauczycielowi do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli
przekazania go w rece rodzicow (osOb upowaznionych).

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice (opiekunowie prawni): sg zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi,

co oznacza, ze muszg dopilnowac, aby dziecko weszto do sali. Rodzice badzZ inne osoby przez
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nich upowaznione odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela.

Nauczyciel: bierze peilng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do
momentu odebrania go przez rodzicow.

Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od

momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposéb prezentacji procedur

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada
rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem 13.06.2022r.

Opis procedury

Przyprowadzanie dzieci

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do 1 z przedszkola odpowiadaja rodzice.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8.15. Pézniejsze przyprowadzenie
dziecka lub wcze$niejsze odbieranie musi by¢ zgloszone do nauczyciela dzien wczesnie;j.
Drogg z szatni do sali zaj¢¢ przy przyprowadzaniu i odbieraniu dziecka z przedszkola dziecko
pokonuje wylacznie pod opieka rodzica. Niedopuszczalne jest poruszanie si¢ dziecka na terenie
przedszkola bez opieki rodzica.

Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze s3a zobowigzani
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wprowadzi¢ je do sali 1 przekazac¢ pod opieke nauczycielowi.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicOw na terenie przedszkola, przed wejsciem do budynku,
w szatni lub przed zamknigtymi drzwiami sali zajec.

Rodzice przyprowadzaja do przedszkola dziecko zdrowe i czyste. Nauczyciel ma prawo
poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do
uczeszczania dziecka do przedszkola.

Rodzice majg obowigzek poinformowania o alergiach dziecka i dostarczeniu stosownych
zaswiadczen od lekarza.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,
ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub
chorobowy, nauczyciel powiadamia rodzica o koniecznosci odebrania dziecka.

Rodzice zobowigzani sa do telefonicznego powiadomienia placowki ( tel. 22 786-12-18 )
w przypadku dtuzszej choroby dziecka (w szczegdlnosci chordb zakaznych). Kilkudniowe

nieobecnosci dziecka nie muszg by¢ zglaszane.

Odbieranie dzieci

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicdw, badz inne osoby przez
nich upowaznione.

Rodzice zobowigzani sa do wypisania z poczatkiem kazdego nowego roku szkolnego
o$wiadczenia o osobach upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola lub
uaktualniania go w razie potrzeby. (wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do procedury
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola).

W przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia stownego (w naglych sytuacjach)
nauczyciel zobowigzany jest wykonac telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ ta
informacjg.

Dla zachowania pelnego bezpieczenstwa nauczyciel zobowigzany jest do wezwania
osoby zgloszonej do odbioru dziecka, aby potwierdzita swoja tozsamos$¢, jesli zachodza
co do tego watpliwosci. W przypadku odmowy potwierdzenia tozsamosci nauczyciel
powinien odméwic¢ wydania dziecka, a nastepnie skontaktowacé si¢ z jego rodzicem lub innym
opiekunem prawnym.

Rodzice przejmujg pelna odpowiedzialnos¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
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Z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe. Dla osoby niepelnoletniej wymagane jest
stosowne o$wiadczenie rodzica (wzoér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do procedury
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola).

W oddziatach popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci obowigzkowo znajduja si¢ listy
zbiorcze 0sob upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobe wskazang
W upowaznieniu.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty
i na zadanie nauczycielki okazac go.

Jesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicoéw i dyrektora placowki
oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Zyczenie jednego z rodzicoéw dotyczace nieodbierania dziecka przez drugiego z rodzicéw musi
by¢ po$wiadczone orzeczeniem sgdowym.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od rodzicow, aby podeszli
razem z nim do nauczyciela, zgtosili odebranie i odnotowali odbidr dziecka na liscie zbiorczej
danej grupy. Rodzice po odebraniu dziecka sg zobowigzani opuscic¢ plac zabaw.

Dzieci nie beda wydawane osobom nietrzezwym ze wzgledu na brak mozliwosci
zapewnienia przedszkolakom pelnego bezpieczenstwa.

Wszelkich informacji dotyczacych pobytu dziecka w przedszkolu udziela wylacznie
wychowaweca lub dyrektor. Personel pomocniczy nie jest upowazniony do udzielania rodzicom
takich informacji.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i1 odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice i nauczyciel.

Nauczyciele sprawuja opieke¢ nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.
Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania

i odbierania dzieci.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola .

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 17.30.
W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice sg zobowigzani do telefonicznego poinformowania

0 zaistnialej sytuacji.
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W sytuacji nieodebrania dziecka po uptywie czasu pracy przedszkola nauczyciel podejmuje
proby  kontaktu z rodzicami oraz osobami upowaznionymi do odbioru. W przypadku
bezskutecznych prob kontaktu z rodzicami nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora
przedszkola, ten za$ podejmuje decyzje, w jaki sposob powiadomi¢ rodzicow lub prawnych
opiekunow.

W ostatecznos$ci dyrektor powiadamia o takim fakcie komisariat policji, a rodzice mogg by¢
pociagnieci do odpowiedzialnosci finansowej (zaptacenie nauczycielowi
wynagrodzenia za nadgodziny).

W przypadku braku mozliwos$ci skontaktowania si¢ nauczyciela z dyrektorem przedszkola,
nauczyciel sam zawiadamia policj¢ o zaistnialej sytuacji i postepuje wedhug otrzymanych od
policji instrukcji.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, ktéry zostaje przekazany

do wiadomosci dyrektora, rodzicow i rady pedagogiczne;.

IV. Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola

odbiera osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.

. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje si¢ agresywnie
i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego
rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.

. Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje majace na celu odizolowanie
dziecka od rodzica znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

Jesli rodzice odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub gdy nieobecnos¢ rodzicow sig
przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor placowki moze po konsultacji
Z najblizsza jednostka policji podjac¢ decyzje o dalszych krokach.

. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji i zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okre$lonych w niniejszej
procedurze.

W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica w stanie nietrzezwosci powtorzy
si¢, dyrektor powiadamia pisemnie terenowy osrodek pomocy spolecznej, a nastgpnie wydziat

rodzinny sadu rejonowego.
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V. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

rozwiedzionych lub zyjacych w separacji.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotni rodzicow, wyrywaniu sobie dziecka itp., nauczyciel lub

dyrektor powiadamia policje.

Wykaz dokumentacji :

1. upowaznienie do odebrania dziecka z przedszkola (Zalacznik Nr 1),

2. o$wiadczenie do odbioru dziecka przez osobg niepetnoletnig (Zatacznik Nr 2),

Dyrektor przedszkola

Rodzice, w rozumieniu opiekunowie prawni (zastosowanie w catym dokumencie)



Zalacznik Nr 1

Upowaznienie do odbioru dziecka z Publicznego Przedszkola nr 1 im. Krasnala Halabaly w Kobylce

Upowazniam osoby do odbioru mojego dziecka

(imi¢ i nazwisko dziecka)

uczeszczajgcego do Publicznego Przedszkola Nr 1 im Krasnala Hatabaly w Kobylce

Upowaznienie jest wazne od .............cceeevienennnnn. do

(data rozpoczgcia i zakonczenia roku szkolnego)

Lp. Imig¢ i nazwisko Seria i numer Numer telefonu

(stopien pokrewienstwa) dowodu osobistego

Oswiadczamy, ze bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka od chwili
jego odbioru z placowki przez wskazang wyzej osobe (osoby).
(miejscowos¢, data)

(czytelny podpis matki, prawnej opiekunki)

(czytelny podpis ojca, prawnego OPICKUNA) ........oeiuiiriitit ettt eeeaenaenn

Rodzice, w rozumieniu opiekunowie prawni (zastosowanie w catym dokumencie)
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Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Publiczne Przedszkole nr. 1 Im. Krasnala Hatabaty z sie-
dziba w Kobylce przy ul. Kosciuszki 6, 05-230 Kobytka.

W przypadku, pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych przez Przedszkole oraz
przystugujacych Panstwu uprawnien, mozecie si¢ Panstwo skontaktowac z naszym Inspektorem Ochrony Da-

nych wysytajac pytanie na adres email: iod@przedszkolel.kobylka.pl lub pisemnie na adres Przedszkola.

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sa przepisy prawa (art. 221 Kodeksu pracy; art.
10 1 10a Karty nauczyciela w zwigzku z art. 6 ust.1. list c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych (dalej: RODO).

Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane w celu prowadzenia procesu obecnej rekrutacji,
oraz w przypadku wyrazenia odrebnej zgody w celu przysztych rekrutacji.

Dane osobowe beda przechowywane do czasu zakonczenia obecnej rekrutacji oraz jesli wyrazi Pan/Pani na
to odrgbng zgode — réwniez przez dalszy okres — na potrzeby przysztych rekrutacji organizowanych przez
Przedszkole, nie dtuzej jednak niz przez okres jednego roku od dnia przekazania przez Pania/Pana danych
osobowych.

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane wylacznie podmiotom, ktére uprawnione sg do ich otrzymania
przepisami prawa (np. organ prowadzacy, urzedy realizujace czynnos$ci kontrolne np. Kuratorium, Panstwowa
inspekcja Pracy) oraz partnerzy z ktorymi Przedszkole zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (np. §wiadczace ustugi prawne, doradcze).

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisOw prawa jest obowigzkowe i niezbgdne do
zrealizowania procesu rekrutacji. Skutkiem niepodania tych danych jest brak mozliwosci uczestniczenia w
procesie rekrutacji.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda (Art.
6 ust. 1 lit a) RODO [ w przypadku danych osobowych szczegdlnych kategorii - art. 9 ust.2 lit. a RODO ]na
przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodg¢ tak wy-
razong mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Ma Pan/Pani prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do
zadania ich sprostowania (poprawiania), prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych. Prawa te moze Pan/Pani panstwo realizowa¢ na zasadach
okreslonych w Art. 15-21 RODO.

Z przystugujacych praw mozna skorzystaé, wysytajac do Przedszkola lub na adres mailowy IOD wiadomos$¢
z okreslonym zadaniem. Odpowiemy na nie bez zbednej zwtoki (najpdzniej w ciggu miesigca).

Mamy nadzieje, ze nie bedzie to konieczne, ale jesli uwaza Pan/Pani, ze Pana/Pani dane przetwarzane sa

niezgodnie z prawem przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych
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(ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). Zach¢camy jednak przed podj¢ciem takiej decyzji do kontaktu z naszym
I0D.
12. Przekazane dane osobowe nie beda podlegac profilowaniu.

13. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich.
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Zalacznik Nr 2

Oswiadczenie rodzica/ prawnego opiekuna

Oswiadczam, Zze moje dZieCKO ......ccccooerviriiniiiiiiice

(imi¢ 1 nazwisko dziecka)

bedzie odbierane z przedszkola przez osobe niepetnoletnia

(imi¢ i nazwisko osoby niepetnoletniej)

W zwiagzku z tym biore calkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczny powrot dziecka do domu pod

opieka w/w osoby.

(data i czytelny podpis rodzica)

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Publiczne Przedszkole nr. 1 Im. Krasnala Hatabaty z sie-
dziba w Kobylce przy ul. Kosciuszki 6, 05-230 Kobylka.

2. W przypadku, pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych przez Przedszkole oraz
przystugujacych Pafstwu uprawnien, mozecie si¢ Panstwo skontaktowaé z naszym Inspektorem Ochrony Da-

nych wysylajac pytanie na adres email: iod@przedszkolel.kobylka.pl lub pisemnie na adres Przedszkola.

3. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sa przepisy prawa (art. 22 Kodeksu pracy; art.
10 1 10a Karty nauczyciela w zwigzku z art. 6 ust.1. list ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

Rodzice, w rozumieniu opiekunowie prawni (zastosowanie w catym dokumencie)
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych (dalej: RODO).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia procesu obecnej rekrutacji,
oraz w przypadku wyrazenia odrebnej zgody w celu przysztych rekrutacji.

Dane osobowe beda przechowywane do czasu zakonczenia obecnej rekrutacji oraz jesli wyrazi Pan/Pani na
to odr¢bng zgode — rowniez przez dalszy okres — na potrzeby przysztych rekrutacji organizowanych przez
Przedszkole, nie dtuzej jednak niz przez okres jednego roku od dnia przekazania przez Pania/Pana danych
osobowych.

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane wytacznie podmiotom, ktére uprawnione sg do ich otrzymania
przepisami prawa (np. organ prowadzacy, urzedy realizujace czynnosci kontrolne np. Kuratorium, Panstwowa
inspekcja Pracy) oraz partnerzy z ktorymi Przedszkole zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (np. §wiadczace ustugi prawne, doradcze).

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z przepisow prawa jest obowigzkowe 1 niezbedne do
zrealizowania procesu rekrutacji. Skutkiem niepodania tych danych jest brak mozliwosci uczestniczenia W
procesie rekrutacji.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda (Art.
6 ust. 1 lit a) RODO [ w przypadku danych osobowych szczegdlnych kategorii - art. 9 ust.2 lit. a RODO ]na
przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodg tak wy-
razong mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Ma Pan/Pani prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do
zadania ich sprostowania (poprawiania), prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych. Prawa te moze Pan/Pani panstwo realizowa¢ na zasadach
okreslonych w Art. 15-21 RODO.

Z przystugujacych praw mozna skorzysta¢, wysylajac do Przedszkola lub na adres mailowy 10D wiadomos$¢
z okreslonym Zadaniem. Odpowiemy na nie bez zb¢dnej zwtoki (najp6zniej w ciggu miesigca).

Mamy nadziej¢, ze nie bedzie to konieczne, ale jesli uwaza Pan/Pani, ze Pana/Pani dane przetwarzane sa
niezgodnie z prawem przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). Zachecamy jednak przed podj¢ciem takiej decyzji do kontaktu z naszym
IOD.

Przekazane dane osobowe nie beda podlega¢ profilowaniu.

Pani/Pana dane nie b¢dg przekazywane do panstw trzecich.

Rodzice, w rozumieniu opiekunowie prawni (zastosowanie w catym dokumencie)



