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Wymagania techniczne przegladarek internetowych

Do pracy z systemem zalecane sg darmowe przegladarki internetowe:

e Google Chrome: http://www.google.pl/chrome/

e  Motzilla Firefox: http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/

Przed rozpoczeciem pracy zalecane jest zaktualizowanie przegladarki internetowej do najnowszej wersji.

Strona systemu rekrutacji do przedszkoli

Na stronie internetowej elektronicznego systemu rekrutacji do przedszkoli (w tym oddziatéw przedszkolnych w
szkotach podstawowych) rodzic/opiekun prawny moze zapoznaé sie z informacjami wyswietlanymi na stronie
gtéwne;j.

W menu gtéwnym, znajdujgcym sie po lewej stronie ekranu znajdujg sie niezbedne informacje oraz terminy
rekrutacji. Pozycje dostepne w menu bocznym mogg sie zmienia¢ w zaleznosci od etapu rekrutacyjnego (np. opcja
Zarejestruj dostepna jest tylko przez etap rejestracji wnioskow.)

e Pozycja wyswietla aktualne informacje dotyczgcego etapu w systemie rekrutacji.
e Pozycja pozwala na wprowadzenie nowego wniosku.
e Pozycja umozliwia zapoznanie sie ofertg edukacyjng przedszkoli/szkot

podstawowych biorgcych udziat w elektronicznej rekrutaciji.
e Pozycja zawiera harmonogram postepowania rekrutacyjnego.

e Pozycja zawiera instrukcje dotyczace wprowadzania danych do
systemu oraz niezbedne dokumenty (np. wzory oswiadczen).

Kompleksowy System Rekrutacji
do przedszkoli

[=] cmina [E \E\

Rejestracja

* Pesel dziecka

*mig dziecka

* Nazwisko dziecka
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Przegladanie informatora o ofercie

W menu bocznym systemu rekrutacji dostepna jest pozycja , ktéra zawiera oferte wszystkich
placéwek bioracych udziat w elektronicznej rekrutacji.

Oferta edukacyjna placowek oraz dane teleadresowe

Po wybraniu pozycji pojawi sie mozliwos$¢ wyszukiwania ofert z wykorzystaniem dostepnych
parametrow np. typ placowki. Jesli chcg Panstwo wyszukaé wszystkie placowki wowczas dostepne filtry nalezy
pozostawi¢ puste i nacisngé Wyszukaj. Po wyszukaniu zostanie wyswietlona lista placéwek biorgcych udziat w
elektronicznej rekrutacji.

Wyniki wyszukiwania

Przedszkole nr 111
ul. Asfaltowa 6 >

‘Tm/
9
b

Rézanka

J§ cmeatorz i
F
i Rozal .
‘ =

9

o

ul. samborska 14a

£ Publiczne Przedszkole >
ul. Marszowicka 150

Aby wyswietli¢ informacje o placéwce nalezy klikngé w jej nazwe w wynikach wyszukiwania. Po wybraniu placéwki,
po prawej stronie zostanie wyswietlone okno z nazwg placowki, jej adresem oraz danymi teleadresowymi (strona
www, adres e-mail, telefon). Szczegdty dotyczace placéwki mozna wyswietli¢ rowniez klikajac w ikonke znacznika
znajdujacego sie na mapie.

r ? Publiczne Przedszkole nr 1 >
1

Kleczkow

Wyniki wyszukiwania

y Przedszkole nr 30 Bajlandia
pl. Muzealny 13a

Strona WWW http://www.zsp13.wroclaw.pl

Adres e-mail Sekretariat.zs-p13@wroclawskaedu...

Telefon 717986919

Przedszkole nr 29 Muchob
> Wty

ul. Kurpiow 28 | 3 Y
: \7 , Bartoszowice
P! 3 7 &

- Przedszkole nr 28 Fantazja
== ul.Orla 57 >

A ’ i
Przedszkole nr 30 Bajlandia A ”
3a = ¥

m Przedszkole nr 32 >
ul. Klodzka 40

J Przedszkole nr 33 Staromiejskie

* Przedszkole nr 34 im. Polskiego Czerwonego Krzyza )
20 ul. Gdariska 26
N I Wojszyce | % N\
Pr nr35z Teczowy 1 i W<
A Namal N v = Jagodno, = Leaflet | © OpenStreetMap contributors

[ Powrét ] l Historia l [ Opis ]

Po kliknieciu w przycisk Szczegoty mozliwe jest przegladniecie grup rekrutacyjnych do ktérych prowadzony jest
nabor.
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Dyrektor 1z
Adres ul. Suwalska

54-104 Wroctaw
Strona WWW e e = e ——]
Adres e-mail Se. Mll=wc_ g e =acja.pl
Telefon 7

Adres email inspektora danych osobowych ic n

Prowadzone grupy rekrutacyjne, spetniajgce kryteria wyszukiwania
> 0Oddziat integracyjny
> 0ddziat przedszkolny 3-latki (2020)

> 0Oddziat przedszkolny 5-latki (2018)

Korzystajac z przyciskdw dostepnych w szczegdtach jednostki mozliwe jest réwniez zapoznanie sie z innymi
informacjami uzupetnionymi przez uzytkownika placéwki np. opis placéwki.

Informacje o grupach rekrutacyjnych w placowce

Po wyswietleniu szczegdtow dotyczacych wybranej placéwki w informatorze o ofercie wyswietlona jest sekcja dot.
prowadzonych grup rekrutacyjnych:

Dyrektor 1z
Adres ul. Suwalska

54-104 Wroclaw
Strona WWW L
Adres e-mail Se Whewc | o cwee—m WS 25xja.pl
Telefon /
Adres email inspel danych osobowych ic- I

Prowadzone grupy rekrutacyjne, speiniajgce kryteria wyszukiwania
> Oddzial integracyjny
> Oddziat przedszkolny 3-latki (2020)

> Oddzial przedszkolny S-atki (2018)

W celu wyswietlenia szczegétowych informacji dot. grupy rekrutacyjnej nalezy klikng¢ w jej nazwe. Zostang
rozwiniete dodatkowe informacje o grupie, ktdre zostaty uzupetnione przez placéwke.

v~  0Oddziat integracyjny

Dodatkowe informacje o grupie rekrutacyjnej

« Typ grupy rekrutacyjnej
Oddziat integracyjny
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Na stronie publicznej systemu rekrutacji, na etapie rejestracji wnioskéw dostepna jest pozycja Zarejestruj, za
pomoca ktdrej mozliwe jest wypetnienie wniosku o przyjecie kandydata do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego
w szkole podstawowej. Opcja rejestracji wniosku dostepna jest rowniez po kliknieciu w przycisk Zaloguj w prawym
gérnym rogu strony.

Uwaga! Mozliwos$¢ rejestracji wniosku na stronie elektronicznego systemu rekrutacji dostepna jest zgodnie z
harmonogramem rekrutacji. Po zakoriczeniu etapu sktadania wnioskow mozliwosc rejestracji jest wytgczona.

Po zapisaniu wszystkich wymaganych danych podczas rejestracji wniosku w systemie zostaje utworzone konto.
Logujac sie na swoje konto mogg Panstwo na kolejnych etapach zweryfikowac status wniosku oraz wyniki rekrutacji.

Aby wypetni¢ elektroniczny wniosek nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

Prosze wpisa¢ numer PESEL, imie i nazwisko dziecka, a nastepnie prosze klikngé przycisk Zarejestru;j sie.

Rejestracja

*Pesel dziecka

*|mig dziecka

*Nazwisko dziecka

Zarejestruj sie )

LUB

[ Powrdt ]

Uwaga! W przypadku wprowadzenia niepoprawnego numer PESEL dziecka, system wyswietli komunikat , Wprowadz
poprawny numer PESEL”.

W kolejnym kroku prosze uzupetni¢ dane w panelu Dane kandydata. Po uzupetnieniu danych prosze przejs¢ do
kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem

Uwaga! Pola oznaczone ,,*” sg polami wymaganymi. Niewpisanie informacji w takim polu spowoduje, ze system nie
przepusci Panstwa do nastepnego kroku wniosku.

Uwaga! Zgodnie z zadami rekrutacji w pierwszym postepowaniu rekrutacyjnym mogg brac¢ udziat tylko dzieci
zamieszkate w danej gminie, ktéra prowadzi nabor.
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® Dane kandydata Dane ka ndydata
Dane matki / opiekunki prawnej CD Komunikat w panelu dane kandydata
PESEL Data urodzenia

Dane ojca / opiekuna prawnego

Dodatkowe informacje *Imie *Nazwisko

[ Jan Nowak

Wybhér placéwki
[:] Dziecko posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Kryteria naboru

Adres miejsca zamieszkania kandydata

Pouczenia
*Miejscowosé

Zapis wniosku

)

Pole wymagane

*Nr domu

Nr mieszkania

Ulica

|

*Kod pocztowy

Dane rodzicow/opiekunéw prawnych

Uzupetniajgc dane rodzicow/opiekundw prawnych nalezy uzupetnic¢ panel dot. danych matki/opiekunki prawnej oraz
panel dot. danych ojca/opiekuna prawnego. W panelu dot. rodzicdw/opiekunéw prawnych dostepna jest lista
rozwijalna za pomocy, ktorej mogg Panstwo wybrac np. opiekun prawny, rodzic mieszka za granicg, nie
udzielit informacji. Po uzupetnieniu danych w panelu matki/opiekunki prawnej oraz ojca/opiekuna prawnego nalezy

przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem

) Dane kandydata Dane matki / opiekunki prawnej

o~ * Szczegdly a
() Dane matki/ opiekunki prawnej

i [Rodz.c X v ]

Dane osobowe

Dodatkowe informacje * Imie * Nazwisko

[

Dane kontaktowe

D Brak telefonu D Brak adresu email

* Telefon do kontaktu * Adres poczty

Pouczenia

I

Zapis wniosku
Adres miejsca zamieszkania kandydata
' * MiejsogWosc
bl
Uwaga! l X v ]
Jezeli adres zamieszkania
. . , *Ulica * Nr domu Nr mieszkania
rodzicéw/opiekunéw [ = ][ H ]
prawnych jest taki sam jak :
* Kod pocztowy

dziecka, nie trzeba wpisywacé

|

g0 ponownie, wystarczy
nacisna¢ przycisk , Kopiuj

adresy z danych kandydata”.

:P(”’”ul
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Uwaga! Podanie numeru telefonu kontaktowego oraz adresu e-mail rodzica/opiekuna prawnego nie jest wymagane,
zaleca sie jednak ich uzupetnienie. Wprowadzenie tych danych we wniosku pozwoli placéwce na skontaktowanie sie
z rodzicem/opiekunem prawnym w przypadku wystapienia nieprawidtowosci we wniosku. Dodatkowo na podany
adres e-mail we wniosku wysytane sg wiadomosci systemowe dot. potwierdzenia rejestracji konta w systemie
rekrutacji, odrzucenia wniosku przez placowke pierwszego wyboru, wyniki rekrutacji, nowe hasto do konta.

Panel Dodatkowe informacje pojawia sie we wniosku w zaleznosci od danej gminy/miasta.

Prosze uzupetnic panel dot. dodatkowych informacji i przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem

Prosze utworzy¢ liste preferowanych placéwek, do ktorych chcielibyscie Panstwo zapisa¢ dziecko w kolejnosci od
najbardziej do najmniej preferowanych.

Aby utworzy¢ liste placowek, prosze nacisng¢ przycisk + Doda;j.

) Dane kandydata waér plﬂCéWki
+) Dane matki / opiekunki prawne

Nie wybrano jeszcze zadnej preferenciji
~/) Dane ojca / opiekuna prawnego

+ Dodaj
+') Dodatkowe informacje
Q Wybér placowki
Kryteria naboru
Pouczenia

Zapis wniosku

Na liscie prosze zaznaczy¢ grupy rekrutacyjne w tych placéwkach, do ktérych chcecie Panstwo ztozy¢ wniosek.
Wybrane grupy rekrutacyjne zostang zaznaczone pomaranczowg ramkg oraz pojawi sie przy nich cyfra pokazujaca,
na ktérym miejscu listy preferencji sie znajduje (kolejnos¢ wybranych placowek mozna zmieni¢ po potwierdzenie
wyboru placéwek). Aby usungé grupe w wybranej placéwce z listy preferencji, nalezy odznaczy¢ je kliknieciem, co
spowoduje usuniecie pomaranczowej ramki.

Za pomoca pola Wyszukaj mogg Panstwo wyszukac placowki do ktérych chcg Panstwo zapisaé dziecko.
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<) Dane kandydata Wybér placowki
Wyszukaj
') Dane matki / opiekunki prawnej
Q
+ | Dan ekur

~ Gminne Przedszkole w
v | Dodatkowe informacje 1. Oddzial przedszkolny

¥ Gminne Przedszkole w
|/7.
o

+ Oddzial przedszkolny
v Kryteria naboru ~ Gminne Przedszkole w

2. Oddzial przedsziolny
v Gminne Przedszkole w

Zapis wniosku + Oddzial przedszkolny
~ Miejskie Przedszkole w

3. Oddziat przedszkolny

v Oddzial zamiejscowy w

+ Oddzial przedszkolny

v Oddzial Zamiejscowy w
+ Oddziat przedszkolny
v Oddzial zamiejscowy w

+ Oddziat przedszkolny

Uwaga! Liczba placéwek mozliwych do wybrania we wniosku jest uzalezniona od zasad naboru. Jesli w danym
miescie/gminie np. mozliwe jest wybranie maksymalnie 3 placéwek wowczas przy probie wybrania na liscie

preferencji 4 placowki pojawi sie komunikat ,,Maksymalnie mozna wybrac 3 placowki”.

v Przedszkole w Sad

4. oddziat ogdlnodostepny - 3,4,5latki
(%) Maksymalnie mozna wybra¢ 3 placowki

Wybrang liste placéwek z grupami rekrutacyjnymi zapisujemy przyciskiem
przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem

Po wybraniu preferowanych placéwek oraz grup mozliwa jest jeszcze modyfikacja danych

. Nastepnie prosze

Przed zatwierdzeniem wniosku przez placéwke pierwszego wyboru liste preferowanych placowek mozna

modyfikowac:

e  Przenosi placowke na wyzszy priorytet

e Przenosi placowke na nizszy priorytet

e  Usuwa placowke z listy preferencji X
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+) Dane kandydata
+) Dane matki / opiekunki prawne]
+) Dane ojca / opiekuna prawnego
+) Dodatkowe informacje
@ Wybér placéwki
~) Kryteria naboru

Pouczenia

Zapis wniosku

Wybdr placowki

BGminne Przedszkole w

1 A4
Oddziat przedszkolny X
. ~
5 Gminne Przedszkole w %
Oddziat przedszkolny o

BGminne Przedszkole w
Oddziat przedszkolny

+ Dodaj

Prosze zaznaczy¢ kryteria naboru, ktdére spetnia kandydat i przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych

przyciskiem

Uwaga! Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie zaznaczonych w systemie kryteriow

naboru.

v/) Dane kandydata

+) Dane matki / opiekunki prawnej

+/) Dane ojca / opiekuna prawnego

v/) Dodatkowe informacje

<

Wybor placowki

O Kryteria naboru

Pouczenia
Uwagal
Najechanie kursorem myszy
na ikone znaku spowoduje
wyswietlenie okna
z informacjg na temat
dokumentu wymaganego
do potwierdzenia danego
kryterium, ktéry nalezy
dotgczy¢ do wniosku.

Kryteria naboru

Kryteria ustawowe

(0] Wielodzietnos¢ rodziny kandydata

(1} [:] Niepetnosprawnosc kandydata

(0] [:] Niepetnosprawnosé jednego z rodzicow kandydata
(0] D Niepetnosprawnos$¢ obojga rodzicow kandydata
(0] D Niepetnosprawnosé rodzeristwa kandydata

(1} [:] Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie

(0] [:] Objecie kandydata pieczg zastepczg

Kryteria miejskie

(0] D Oboje rodzice dziecka, prawni opiekunowie/rodzic samotnie wychowujacy dziecko, prawny
opiekun samotnie wychowujgcy dziecko pracujg, wykonujg prace na podstawie umowy
cywilnoprawnej lub prowadzg pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarczg lub prowadza
gospodarstwo rolne lub uczg sie w systemie dziennym.

W panelu kryteriéw mogg sie pojawic kryteria, ktére sg automatycznie zaznaczone bez mozliwosci ich odznaczenia.
Kryteria takie zazwyczaj dotyczg miejsca zamieszkania lub placéwki na pierwszym priorytecie.
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Kryteria naboru

+ Dziecko zamieszkate na terenie miasta Bialystok.

W panelu kryteriow moze sie réwniez pojawiac kryterium dochodowe, jesli zgodnie z uchwatg obowigzuje w danej
gminie/miescie. Wyliczony dochdd na osobe w rodzinie dziecka mozna wpisac recznie lub skorzysta¢ z dostepnego
w polu kalkulatora.

Dochéd na osobe w rodzinie dziecka E

Pouczenia

Prosze zapoznac sie z pouczeniami, zaznaczy¢ wymagane zgody i oswiadczenia, a nastepnie przejs¢ do kolejnego
kroku wprowadzania danych przyciskiem

+) Dane kandydata Pouczenia

~/) Dane matki/ opiekunki prawne
prawmne) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych procesie rekrutacji do przedszkoli

) Dane ojca / opiekuna prawnego 1) Administratorami danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji sg przedszkola/szkoly wybrane przez
rodzicow/opiekundw prawnych kandydata we wniosku (dane kontaktowe do kazdego przedszkola/szkoty znajdujg sie w
czesci wniosku

~) Dodatkowe informacje . WYBRANE PRZEDSZKOLA - LISTA PREFERENCJI").

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych u kazdego Administratora - w kazde] placéwee - mozliwy jest przy uzyciu danych

) Wybor placswk kontaktowych placéwki; nalezy pamietac, iz powyzsze dane stuzg wytgcznie do kontaktu w sprawach zwigzanych

. bezposrednio z przetwarzaniem danych oscbowych, a inspektor ochrony danych nie pesiada i nie udziela informacji
dotyczacych przebiegu procesu rekrutacji, w szczegélnosci informacji o ofercie placéwki, statusie wniosku, punktacii,

) Kryteria naboru kryteriach i wynikach rekrutacji
3) Dane osobowe kandydatdw oraz rodzicdw lub opiekundw prawnych kandydatdw beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego, o ktérym mowa w art. 130 ust 1 ustawy Prawo odwiatowe (Dz. U. z 2021 r.

® Pouczenia poz. 1082 z pdin. zm.) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku z art. 149 i 150 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, ktdry okresla tres¢ wniosku o przyjecie do przedszkela/szkoty oraz wykaz zataczanych

. . dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie kryteridw rekrutacyjnych, art. 127 ust. 1, 41 14, kidry okresla sposdb organizowania i

Zapis wniosku ksztatcenia dzieci niepetnosprawnych, a takze art. 160 ustawy Prawo oswiatowe, ktéry okresla zasady przechowywania

danych osobowych kandydatéw i dokumentacji postepowania rekrutacyjnego.

4) Odbiorcg danych osobowych zawartych we wniesku moze byé: organ prowadzgcy w zakresie zapewnienia miejsca

realizacji wychowania przedszkolnege, organy administracji publicznej uprawnione do uzyskania takich informacji na

podstawie przepiséw prawa

5) Informacje dotyczace prowadzonego postepowania rekrutacyjnego, w tym w szczegdlnosci informacije o fakcie

zakwalifikowania i przyjecia kandydata mogg zostac wykorzystane przez przedszkola/szkoly wskazane we wniosku w czesci  +

E] *Dswiadczam, ze podane we wniosku oraz zatgcznikach do wniosku dane sg zgodne z aktualnym stanem faktycznym.
Pole wymagane

E] *Wyrazam zgodne na przetwarzanie danych oscbowych zawartych w niniejszym wniosku.
Pole wymagane

:Pow.rdt m
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Prosze wprowadzi¢ login oraz hasto do konta i nacisngé¢ przycisk . Po zapisie
zostanie utworzone konto kandydata w systemie rekrutacji.

Uwaga! Login musi sktadac sie z co najmniej 8 znakéw oraz zawiera¢ wytacznie litery lub/i cyfry.

Uwaga! Hasto musi sktadac sie z co najmniej 12 znakdw oraz zawiera¢ mate litery, duze litery, znak specjalny oraz
cyfre.

Wprowadzone w tym kroku dane beda stuzy¢ do logowania na konto kandydata.

~ ) Dane kandydata Zapis danych

*Login
) Dane matki / opiekunki prawne] ]

*Hasto
~) Dane ojca / opiekuna prawnego ]
~ ) Wybor placowki * Powtérz hasto
~ ) Kryteria naboru

Zarejestruj za pomocg loginu i hasta
~ ) Pouczenia
LUB
O Zapis danych [ T Zarejestruj za pomoca Wezla Krajowego ]

Uwaga! Zgodnie z przyjetymi zasadami naboru w danym miescie/gminie zapis wniosku moze odbywac sie za pomocg
loginu i hasta utworzonego przez rodzica/prawnego opiekuna podczas rejestracji danych lub za pomocg Wezta
Krajowego. Jesli system rekrutacji zostat zintegrowany z portalem login.gov.pl wéwczas w panelu Zapis danych
dostepna jest opcja Rejestracja konta kandydata za pomocg Wezta
Krajowego jest mozliwa, jesli rodzic/prawny opiekun posiada profil zaufany lub e-dowdd. Jesli konto kandydata
zostato zapisane za pomoca Wezta Krajowego wéwczas logowanie do systemu rekrutacji odbywa sie poprzez wybor
opcji logowanie przez Wezet Krajowy.

~ ) Dane kandydata Zapis danYCh

*Login
~ ) Dane matki / opiekunki prawnej ]

*Hasto
~ ) Dane ojca / opiekuna prawnego ]
+ ) Wybor placowki * Powlérz hasto
~ ) Kryteria naboru

Zarejestruj za pomocag loginu i hasta
~) Pouczenia
LUB
O Zapis danych [ 5) Zarejestruj za pomoca Wezla Krajowego ]
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Utworzenie konta w systemie rekrutacji

Po zapisaniu danych we wniosku, strona wyswietli komunikat informujacy o zarejestrowaniu wniosku w systemie
rekrutacji. Rodzic/opiekun prawny posiada dwie mozliwosci ztozenia wniosku: osobiscie w placéwce (papierowo)
lub elektronicznie. Po kliknieciu w przycisk zostang Panstwo przeniesieni do panelu, w ktérym
zostang wyswietlone opcje pozwalajace na wydrukowanie wniosku lub ztozenie e-podpisu.

Status zapisu

{ @ Wniosek zostat zarejestrowany

Whniosek zostatl zarejestrowany w systemie rekrutacji.
Aby przejs¢ do szczegdtow dotyczacych wniosku nalezy kliknac przycisk Konto kandydata.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane zataczniki

+ (Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata.

Konto kandydata

Jedli w panelu Kryteria naboru zostaty zaznaczone kryteria rekrutacyjne, ktére spetnia kandydat wéwczas w panelu
Status zapisu zostanie wyswietlona lista zatgcznikéw wymaganych do dotaczenia do wniosku. Zataczniki te nalezy
doda¢ w wersji elektronicznej, jesli chcg Paistwo ztozy¢ wniosek elektronicznie korzystajac z e-podpisu.

Jesli wniosek sktadajg Panstwo w wersji papierowej wowczas do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki w
wersji papierowej.

Dodawanie zatgcznikéw w formie elektronicznej zostato opisane w rozdziale Zataczniki.
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Ztozenie wniosku osobiscie w placowce

Rodzic/opiekun prawny posiada mozliwo$¢ pobrania wniosku w formacie PDF. Po utworzeniu konta w systemie, w
celu wydrukowania wniosku nalezy w panelu Status zapisu nacisng¢ . Panel Konto kandydata
pojawia sie rowniez po zalogowaniu na konto kandydata w systemie rekrutacji.

Przycisk uruchamia pobieranie pliku na urzadzenie. Wydrukowany i podpisany odrecznie wniosek nalezy
dostarczy¢ do placowki pierwszego wyboru zgodnie z harmonogramem rekrutacji. Do wniosku nalezy dotfaczy¢
wymagane dokumenty potwierdzajgce spetnianie zaznaczonych kryteriow.

Konto kandydata Szczegoly
0 Identyfikator formularza: 24834
S
" g . ” Whiosek zarejestrowany.
SEezetty Edyu Zatacznikd Whiosek kandydata oczekuje na weryfikacje przez: Przedszkole w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Marii Sktodowskiej-Curie w Ruscu.
[\‘ .ﬂ. ﬁz Priorytet Placowka Punkty
Pobierz E-podpis Ustawienia konta Przedszkole w Zes|
] Adres: Rusiec, Osiedloy 62.0

Dane kontaktowe: tel: 2
Grupa rekrutacyina -4 1

Ztozenie wniosku elektronicznie

Mozliwos¢ ztozenia wniosku elektronicznie dostepna jest na koncie kandydata, po utworzeniu konta. Warunkiem
skorzystania z tej mozliwosci jest posiadanie profilu zaufanego, podpisu kwalifikowanego lub e-dowodu przez
rodzica/rodzicéw/opiekunéw prawnych kandydata.

Po utworzeniu konta w systemie, w celu ztozenia e-podpisu nalezy w panelu Status zapisu nacisngc
. Panel Konto kandydata pojawia sie rowniez po zalogowaniu sie na konto kandydata w systemie
rekrutacji.

Status zapisu

@ Whniosek zostat zarejestrowany

Whniosek zostal zarejestrowany w systemie rekrutaciji.
Aby przejsc¢ do szczegotow dotyczacych wniosku nalezy kliknac przycisk Konto kandydata.

Do wniosku nalezy dotaczy¢é wymagane zataczniki

« Dswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata.

Konto kandydata

W sekcji Konto kandydata prosze klikng¢ ,,E-podpis”.

Konto kandydata Szczegoly

° Identyfikator formularza: 24834
5 .

Whniosek zarejestrowany.

Szezegoly = Zalgezniki Whniosek kandydata oczekuje na weryfikacje przez: Przedszkole w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Marii Sktodowskiej-Curie w Ruscu.
D .ﬂ. 533 Priorytet Placowka Punkty
Pobierz E-podpis Ustawienia konta Przedszkole w Zes|

Adres: Rusiec, Osiedlov
Dane kontaktowe: tel: 2
Grupa rekrutacyina -4 1

W panelu ,E-podpis” wyswietla sie dane osobowe rodzicow/opiekundéw prawnych, ktére zostaty wpisane we
whniosku.
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Konto kandydata E-podpis
Podpis matki / opiekunki prawnej
D' [\z p p p )
Szczegoty Edytuj Pobierz Anna Kowalska Zi6z podpis
@ ﬁg Podpis ojca / opiekuna prawnego
E-podpis Ustawienia konta Tomasz Kowalski

Ztoz podpis

Po kliknieciu w przycisk Zt6z podpis zostang Paristwo przekierowani na strone internetowa, gdzie nalezy postepowac
zgodnie z zamieszczonymi na stronie instrukcjami ztozenia e-podpisu.

e-podpis

Ustuga cyfrowa  Podglad Wybdr sposobu  Podpis Koniec

podpisu

Nalezy wybra¢ opcje Podpisz i wyslij, nastepnie nalezy wybraé podpis — podpis zaufany, osobisty, lub kwalifikowany.
Po wybraniu podpisu nalezy klikng¢ Przejdz do podpisu.

e-podpis
" ® o ®
Ustuga cyfrowa Podglad Wybér sposobu  Podpis Koniec

podpisu

Wybierz podpis

+ Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

5 Podpis zaufany
=7

° | Do ztozenia podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowad

PRZE|DZ DO PODPISU

W nastepnych krokach nalezy postepowac zgodnie z kolejnymi krokami wyswietlonymi na stronie.

Po poprawnym ztozeniu e-podpisu zostang Panstwo ponownie przekierowani do swojego konta w systemie
rekrutacji, gdzie pojawi sie komunikat:
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© Pomysinie podpisano podpisem zaufanym. Trwa
weryfikacja poprawnosci.

Prosze czekaé, za chwile nastapi przekierowanie ...
W sekcji Konto kandydata przy nazwisku i imieniu rodzica/prawnego opiekuna, ktory ztozyt e-podpis zostanie

wyswietlone imie i nazwisko osoby sktadajgcej podpis oraz data i godzina ztozenia podpisu. Aby usungé ztozony e-
podpis nalezy skorzystac z ikonki X, ktéra dostepna jest przy podpisie.

Konto kandydata Szczegély
D = [ Wniosek zarejestrowany.
= Whniosek kandydata oczekuje na weryfikacje przez: Samorzadowe Przedszkole nr 1.
Szczegoly Edytuj Zatgczniki Pobierz
Priorytet Placéwka Punkty
@ 1 Samorzadowe Przedszkole nr 1 28.0
Placowka
Ustawienia konta
- ; : 2 Samorzadowe Przedszkole nr 4 28.0
pis matki / opiekun prawnej Placowka
Podpisane x
Anna Kowalska podpisem zaufanym przez ANNA
Fou (202401 29 153429 CET) 3 Samorzadowe Przedszkole nr 17 28.0

Placowka

Podpis ojca / opiekuna prawnego
Samorzadowe Przedszkole nr 21

" i _ 4 28.0
Tomasz Kowalski 2Zi6z podpis PlacOwka

Ikonka X pozwala na usuniecie ztozonego
e-podpisu.

Jesli korzystajg Panstwo z elektronicznej formy ztozenia wniosku, przed ztozeniem e-podpisu konieczne jest dodanie

wymaganych zatgcznikdw. Zatgczniki mozna dodac korzystajgc z ikony , ktéra dostepna jest w sekcji Konto
kandydata.
Uwaga! Czerwony wykrzyknik przy ikonce oznacza, iz do wnioski nie dodano wymaganych zatgcznikow.

Zatgczniki te nalezy dodac tylko jesli wniosek sktadajg Panstwo w wersji elektronicznej korzystajgc z e-podpisu. Jesli
whniosek sktadajg Panstwo osobiscie w placéwce pierwszego wyboru wéwczas wszystkie wymagane zataczniki nalezy
dotgczy¢ do wniosku w wersji papierowej.

Konto kandydata Szczegoly

©  enyfikator formularza: 24834
o | =

Whiosek zarejestrowany.

szezegdly £ty Zafgczniki Whiosek kandydata oczekuje na weryfikacje przez: Przedszkole w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Marii Sktodowskiej-Curie w Ruscu.
[\i .E. ig Priorytet Placowka Punkty
Pobierz E-podpis Ustawienia konta Przedszkole w Zes|
f Adres: Rusiec, Osiedlov 620
Dane kontaktowe: tel: 2
Grupa rekrutacyina -4
Po kliknieciu w ikone zostanie wyswietlona po prawej stronie sekcja Zataczniki. W tabeli Zatgcznik

widoczna jest lista wymaganych zatacznikdw. Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ Dodaj plik, nastepnie nalezy
dodad odpowiedni plik z dysku komputera i doda¢ w formie zatacznika. Przy wymaganym zatgczniku jest mozliwosé
dodania kilku plikéw.
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Konto kandydata Zalgezniki

D @ D /A Aby podpisac podanie e-podpisem, nalezy doda¢ wszystkie wymagane zatgczniki.

Szczegoly Edytyj Zatgczniki Pobierz
Lp Zatqcznik Pliki Dodaj

i) 1 Oswiadczenie o wielodzietnoéci rodziny kandydata S Dodaj plik

Ustawienia konta

Podpis matki / opickunki prawnej

Anna Kowalska Zi6z podpis

Podpis ojca / opiekuna pravnego

Tomasz Kowalski
Po dodaniu zatacznika zostanie wyswietlony komunikat ,,Operacja zakoriczono powodzeniem — Dodano zatgcznik”.
W wierszu dodanego zatacznika pojawi sie réwniez nazwa pliku, ktéry zostat dodany.

Dodany zatgcznik mozna otworzy¢ klikajagc w jego nazwe. Mozna go rowniez usung¢ klikajagc w ikone X, ktora
dostepna jest przy nazwie pliku.

Uwagal! Jesli wniosek zostat podpisany za pomocg e-podpisu, usuniecie zatgcznika lub dodanie nowego spowoduje
usuniecie ztozonych e-podpiséw.

Zalqczniki @ Operacja zakonczona powodzeniem X

Dodano zatacznik

Jako zalacznik mozna dodac plik z rozszerzeniem: pdf, tiff, tif, jpg. ipeg, png. Maksymalny rozmiar wszystkich zatgcznikow
nie moze przekraczac:

Lp Zatacznik Pliki

1 Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata Oswiadczenie nr 1.p X

4 Dodaj plik

2 Zaswiadczenie o zatrudnieniu od pracodawcy lub oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej wraz z aktualnym zaswiadczeniem o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne ZUS lub zaswiadczenie z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw oraz optacaniu sktadek KRUS lub zaswiadczenie ze szkoty lub
uczelni o pobieraniu nauki w systemie dziennym.
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Status wniosku w systemie rekrutacji

Status wniosku w systemie mogg Parstwo sprawdzi¢ po zalogowaniu sie na konto kandydata.

Prosze zalogowac sie na konto kandydata w systemie rekrutacji.

Logowanie / Rejestracja

*Login

]

Zaloguj sig

Zapomniatem hasta

*Hasto

Lus

[ @ Zaloguj sig przez Wezet Krajowy ]

Zarejestruj

W gtédwnym panelu, w sekcji Szczegoty wyswietli sie informacja o statusie wniosku w systemie.
Zarejestrowany wniosek w systemie moze posiadaé nastepujgce statusy:

e Whniosek zarejestrowany: taki status oznacza, ze wniosek zostat zarejestrowany przez rodzica/prawnego
opiekuna na stronie systemu rekrutacji i oczekuje na weryfikacje przez placdwke pierwszego wyboru.
Placéwka pierwszego wyboru weryfikuje wniosek na podstawie wniosku ztozonego osobiscie w placowce
lub ztozonego elektronicznie z wykorzystaniem e-podpisu. Jesli nie ztozyli Paristwo wniosku w wersji
papierowej w placéwce lub elektronicznie nalezy zrobi¢ to niezwtocznie w terminie wskazanym w
harmonogramie. Po uptywie tego terminu nie bedzie mozliwe potwierdzenie wniosku przez placéwke
pierwszego wyboru.

e Whniosek odrzucony: taki status oznacza, ze wniosek zostat zweryfikowany przez placdwke i zostat zwrécony
do poprawy. Uzasadnienie odrzucenia wniosku znajduje sie w sekcji dot. status wniosku.

e Whniosek zweryfikowany: taki status oznacza, ze wniosek zostat zweryfikowany i potwierdzony w systemie
przez placéwke pierwszego wyboru.

Uwaga! Jesli wniosek posiada status zarejestrowany lub odrzucony woéwczas kandydat nie bierze udziatu w
rekrutacji (nie zostanie zakwalifikowany do zadnej placéwki wskazanej na liscie preferencji we wniosku). W rekrutacji
biorg udziat tylko kandydaci, ktérzy posiadajg zweryfikowany wniosek w systemie przez placéwke pierwszego
wyboru.

Status wniosku widoczny jest po zalogowaniu sie na konto kandydata, w sekcji Szczegoty.

Konto kandydata Szczegoty
E?l <] D Whiosek zweryfikowany.
— Whniosek kandydata zostat zweryfikowany i i przez nri.
Szczegoly Podglad Zalgczniki Pobierz
Priorytet Placowka Punkty
] Samorzgdowe Przedszkole nr 1

1
Placowka

Ustawienia konta

Samorzgdowe Przedszkole nr 4

Placowka

Samorzgdowe Przedszkole nr 17
Placowka
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Do momentu zweryfikowania wniosku przez placowke pierwszego wyboru mozna poprawi¢ wprowadzone
informacje.

Uwagal! Jesli ztozyli Panstwo papierowg wersje wniosku w placéwce pierwszego wyboru wowczas wniosek oczekuje
na weryfikacje danych w systemie przez placéwke. Nie nalezy wéwczas edytowaé zadnych danych z uwagi na
pojawienie sie niezgodnosci w wersji papierowej, ktora zostata ztozona w placowce z wersjg elektroniczng wniosku.

Uwagal! Jesli wniosek zostat podpisany e-podpisem i wniosek nie jest jeszcze zweryfikowany przez placowke mozna
go edytowac. Po zakoriczeniu edycji nalezy ponownie dodaé¢ nowe zatgczniki (jesli s3 wymagane) oraz ponownie
podpisa¢ wniosek za pomocg e-podpisu.

Edytowac mozna tylko wniosek, ktéry posiada status zarejestrowany lub odrzucony.

W celu edycji danych, nalezy zalogowac sie na stronie systemu rekrutacji. Po zalogowaniu nalezy uzy¢ przycisku
, ktéry znajduje sie w sekcji Konto kandydata.

Konto kandydata Szczegoly
0 Identyfikator formularza: 24834
o | e
Whiosek zarejestrowany.
szczegoty Edytyj Zatgczniki

Whiosek kandydata oczekuje na weryfikacje przez: Przedszkole w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Marii Sktodowskiej-Curie w Ruscu.

L3 A i Priorytet Placowka Punkty

Pobierz E-podpis Ustawienia konta Przedszkole w Zes|
Adres: Rusiec, Osiedlov
Dane kontaktowe: tel: 2
Grupa rekrutacyjna-4 |

W menu z lewej strony mozna wybraé zaktadke wymagajgcy edycji. Wprowadzone zmiany nalezy potwierdzi¢
przyciskiem

System rekrutacji \-FI' D‘ 8 JanNowak o \wyloguyj
@ Dane kandydata Dane kandydata
+) Dane matki / opiekunki prawnej @ Komunikat w panelu dane kandydata
PESEL Data urodzenia
) Dane ojca / opiekuna prawnego
~) Dodatkowe informacje *Imig *Nazwisko
[Jan } [ Nowak
) Wybdr placéwki

D Dziecko posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

~') Kryteria naboru

Adres miejsca zamieszkania kandydata
) Pouczenia
*Miejscowosc

=

*Ulica *Nr domu Nr mieszkania

[ v o Il | &
KN BTN

Uwaga! Po zmianie danych nalezy ponownie wydrukowac¢ wniosek i dostarczy¢ go do placéwki pierwszego wyboru
zgodnie z harmonogramem rekrutacji lub ztozy¢ go elektronicznie poprzez ponowne ztozenie e-podpisu.

Jesli wniosek zostat zweryfikowany przez placdwke pierwszego wyboru, wéwczas edycja danych nie jest mozliwa. W
sekcji Konto kandydata widoczny jest wowczas przycisk , ktory pozwala na przegladniecie danych we
whniosku.

W celu wprowadzenia zmian, prosze udac sie do placéwki pierwszego wyboru, ktéra zweryfikowata wniosek
w systemie, z prosbg o anulowanie potwierdzenia.
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Pamietaj! Whniosek musi zosta¢ zweryfikowany w placéwce pierwszego wyboru w terminie wskazanym
w harmonogramie rekrutacji. Jesli wniosek nie zostanie potwierdzony przez placoéwke pierwszego wyboru, wéwczas
kandydat nie bierze udziatu w elektronicznej rekrutacji.

Dostep do wynikdw rekrutacji mozliwy jest zgodnie z harmonogramem rekrutacji. Wynik rekrutacji mozna sprawdzi¢:
e na listach zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych podanych do publicznej wiadomosci w placéwkach;
e logujac sie na konto kandydata w systemie rekrutacji;

e dodatkowo, jesli podali Panstwo adres e-mail w sekcjach dot. rodzicow/opiekunéw prawnych, wynik
rekrutacji otrzymajg Panstwo rowniez w wiadomosci mailowe;j.

W celu sprawdzenia wyniku rekrutacji na koncie kandydata nalezy zalogowa¢ sie do konta. Po zalogowaniu sig, w
sekcji Szczegodty zostanie wyswietlony komunikat o kwalifikacji lub braku kwalifikacji.

Wyniki rekrutacji

Kandydat zostat zakwalifikowany do Samorzgdowe Przedszkole nr 1

Priorytet Placowka Punkty

Samorzadowe Przedszkole nr 1
Adres:

1 84.0 Potwierdz wol jecia
Dane kontakiowe: € przyjec

Placowka

Samorzadowe Przedszkole nr 4
Adres
Dane kontakiowe:

Placowka

Samorzgdowe Przedszkole nr 17
Adres:
Dane kontakiowe:

Placowka
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Zgodnie z zasadami naboru przyjetymi z danym miescie/gminie, rodzice/prawni opiekunowie kandydatéw, ktérzy
zostali zakwalifikowani potwierdzajg wole przyjecia do placéwki kwalifikacji lub rezygnujg z przyjecia. Potwierdzenia
lub rezygnacji z przyjecia mozna dokonac w terminie okreslonym w harmonogramie. W zaleznosci od zasad rekrutacji
potwierdzenia lub rezygnacji mozna dokonad:

e Osobiscie w placowce poprzez ztozenie oswiadczenia dot. potwierdzenia lub rezygnacji z przyjecia. Wzér
os$wiadczenia dostepny jest w placéwce lub na stronie systemu rekrutacji, w zaktadce Pliki do pobrania,
instrukcja.

e Elektronicznie poprzez zalogowanie sie na konto kandydata w systemie rekrutacji. Po zalogowaniu sie, w
sekcji Wyniki rekrutacji, przy placéwce kwalifikacji widoczny bedzie przycisk Potwierdz wole przyjecia (jesli
zgodnie z zasadami naboru rodzic w terminie okre$lonym w harmonogramie dokonuje potwierdzenia woli
przyjecia) lub Anuluj wole przyjecia (jesli zgodnie z zasadami naboru rodzic w terminie okreslonym w
harmonogramie dokonuje rezygnacji z przyjecia).

Informacja w jaki sposdb mozliwe jest dokonanie potwierdzenia woli przyjecia lub rezygnacji z przyjecia widoczna
jest w na stronie gtdéwnej systemu rekrutacji, po ogtoszeniu wynikow rekrutacji.

Wyniki rekrutacji

Kandydat zostal zakwalifikowany do Samorzadowe Przedszkole nr 1

Priorytet Placéwka Punkty

Samorzadowe Przedszkole nr 1
Adres:

1 84.0 Potwierdz wol jecia
Dane kontakiowe: € Przyjeci

Placowka

Samorzadowe Przedszkole nr 4
Adres

Dane kontakiowe:

Placowka

Samorzadowe Przedszkole nr 17
Adres:

Dane kontakiowe:

Placowka

Po dokonaniu elektronicznego potwierdzenia woli przyjecia pojawi sie komunikat ,Operacja zakoriczona pomysinie
Potwierdzono wole przyjecia.”. Dodatkowa zmianie ulegnie informacja o wyniku rekrutacji, zostanie wyswietlony
komunikat ,Kandydat zostat przyjety”.

Jesli chcg Panstwo wycofa¢ potwierdzenie woli przyjecia w placéwce woéwczas nalezy klikngé przycisk
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niki rekrutacji
Wy! ] @ Operacja zakoriczona powodzeniem X

) R Potwierdzono wole przyjecia
Kandydat zostat przyjety do Samorzadowe Przedszkole nr 1, Placéwka.

Priorytet Placéwka Punkty

Samorzgdowe Przedszkole nr 1
Adres: ulica MIKO1

1 84.0 Anuluj potwierdzenie jecia
Dane kontaktowe: I p Przyje

Placowka

Samorzgdowe Przedszkole nr 4

Adres: ulica PIEKA

2 84.0
Dane kontaktowe:

Placowka

Samorzgdowe Przedszkole nr 17

Adres: JOZEFA DI

3 84.0
Dane kontaktowe:

Placowka

Uwaga! Elektroniczne potwierdzenie lub anulowanie woli przyjecia jest mozliwe tylko w terminie dot. etapu
potwierdzania lun rezygnacji z przyjecia. Jesli w pozniejszym terminie chca Panstwo zrezygnowac z miejsca w
placéwce, w ktdrej potwierdzili Paristwo wole przyjecia wéwczas nalezy zgtosic sie osobiscie do placowki.

Uwagal! Jesli kandydat zostat zakwalifikowany do placowki i rezygnujg Paristwo z miejsca w danej placéwce wéwczas
nie nalezy potwierdzaé¢ woli przyjecia. Kandydaci, ktérzy nie bedg posiadac potwierdzonej woli przyjecia w terminie
okreslonym w harmonogramie rekrutacji zostang automatycznie usunieci z listy zakwalifikowanych.
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Rekrutacja uzupetniajgca

Rekrutacja uzupetniajgca rozpoczyna sie zgodnie z harmonogramem rekrutacji i przebiega na takich samych
zasadach jak rekrutacja podstawowa. Rekrutacja ta rozpoczyna sie, o ile placéwki dysponujg wolnymi miejscami po
zakonczeniu rekrutacji podstawowe;j.

W elektronicznym systemie rekrutacji, postepowanie uzupetniajgce moze przebiega¢ z petnym wykorzystaniem
systemu lub z czesciowym. Informacja o tym jak nalezy ztozy¢ wniosek w rekrutacji uzupetniajgcej widoczna jest na
danym etapie, na stronie gtdwnej systemu rekrutacji.

Jesli rekrutacja przebiega z czeSciowym wykorzystaniem systemu oznacza to, ze wniosek nalezy ztozy¢ osobiscie w
placéwce, ktora dysponuje wolnymi miejscami i chcg Panstwo do niej zapisa¢ dziecko. Informacja o wolnych
miejscach widoczna jest na stronie elektronicznego systemu rekrutacji, w menu bocznym systemu — zaktadka

. Jesli rekrutacja przebiega z petnym wykorzystaniem systemu woéwczas rodzic/opiekun prawny rejestruje
whniosek na stronie publicznej (proces ten zostat opisany w rozdziale Rejestracja wniosku w rekrutacji
uzupetniajacej).

Wolne miejsca w rekrutacji uzupetniajacej

Informacja o wolnych miejscach w rekrutacji uzupetniajgcej wyswietlona jest na stronie systemu rekrutacji, w menu
bocznym systemu — pozycja

W panelu dot. wolnych miejsc wyswietla sie informacja o placéwkach oraz grupach rekrutacyjnych, w ktérych sa
jeszcze wolne miejsca.

S
- ~ N Prosiowse
Wyszokaj + Ay
l Sl | E :

" S Uczba
< Placowka Dzielnica
B Pliki do pobrania, instrukcja miejsc
Oddzialy ‘0" Integracyjne przy Szkole Podstawowe) 2 =
Oddzialami Integracyjnymi Nr 22 Krakow -1 i 5
—— Stare Miasto
HAELOWSOED0 1, 31067 Kishig Toehon 1240083%
samorzadowe Przedszkole nr 1 el e
Placowka 1
e % M inre ANIKA 16 Stare Miasto 5 >
Samorzadowe Przedszkole nr 17 Keakbw -1 - )
el Stare Miasto

Samorzadowe Przedszkole nr 21 Keakobw -1
e Stare Miasto A8 %
Samorzadowe Przedszkole nr 4 Keakéw-1
Placowka 16

e s Stare Miasto .

Swataki G

Samorzadowe Przedszkole nr 44 P
Placiwia 48 >

o A i s Stare Miasto

Camnrradnua Droadesbala nr 4%
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Rejestracja wniosku w rekrutacji uzupetniajacej

Na stronie gtéwnej systemu podana jest informacja o przebiegu rekrutacji uzupetniajgcej. Ponizej opisane s3
czynnosci rejestracji wniosku w rekrutacji uzupetniajgcej, jesli postepowanie uzupetniajgcej prowadzone jest z
petnym wykorzystaniem elektronicznego systemu rekrutacji.

Rejestracja wniosku kandydata, ktéry brat udziat w rekrutacji podstawowej

Jesli kandydat nie zostat zakwalifikowany w rekrutacji podstawowej lub zrezygnowat z miejsca w placéwce, do ktore;j
zostat zakwalifikowany wéweczas rodzic/opiekun prawny logujac sie na konto kandydata zatozone w systemie
rekrutacji posiada mozliwos¢ rejestracji wniosku w rekrutacji uzupetniajgcej. Prosze wejs¢ na strone systemu
rekrutacji i skorzystac¢ z panelu logowania.

Uwagal! Jesli nie pamietajg Panstwo hasta do konta prosimy o zapoznanie sie z rozdziatem instrukcji Utracone hasto
lub login do konta.

& EHQJ Zaloguj

Logowanie / Rejestracja

*Login

J

*Hasto

Zaloguj sie

Zapomniatem hasta

LuB
Zarejestruj sie

Po zalogowaniu sie do konta, w panelu Konto kandydata aktywny jest przycisk

Moje wnioski Szczegoly wniosku
D Rekrutacja podstawowa ~ @ Komunikaty wySwietlane ponizej dotyczq podania z poprzedniego etapu rekrutacji i majg charakter historyczny
Whiosek potwierdzony. Edycja danych w panelu publicznym nie jest mozliwa. W przypadku watpliwosci prosze
e Q +* @ zgtosic sie do y j pierwszej p ji
Publiczne Przedszkole nr 1
Szczegoty Podglad Pobierz

@ Kandydat zrezygnowat z miejsca

=+ Ztdz wniosek w rekrutacji uzupetniajgcej @ Kandydat zostat przyjety do : Publiczne Przedszkole nr 1 Oddziat ogélnodostepny - 3 latki

P- Priorytet

P Szkota/grupa rekrutacyjna Punkty

1 Publiczne Przedszkole nr 5 w Zespole Szkelno-Przedszkolnym nr 1
Oddziat ogéinodostepny - 3 latki

690.0

2 Pllhlliune‘ Przedszkole nr 1 : 650.0
Qddziat ogdinodostepny - 3 latki

3 Puhl!czng Przedszkole nr 3_ 650.0
Oddziat ogdinodostepny - 3 latki

Podczas rejestracji wniosku w rekrutacji uzupetniajgcej, dane we wniosku sg juz uzupetnione (dane te zostaty
pobrane z wniosku z rekrutacji podstawowej). Nalezy je zweryfikowaé i ewentualnie poprawié, jesli zajdzie taka
koniecznos¢. W panelu dot. wyboru placdwek nalezy utworzyé nowg liste preferencji. Na liscie, do wyboru s3 tylko
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placéwki, ktére dysponujg wolnymi miejscami. W ostatnim kroku dot. zapisu wniosku nalezy klikng¢

) Dane kandydata Zapis whniosku

+/) Dane matki / opiekunki prawnej @ Zarejestruj wniosek w kolejnym etapie rekrutacji

+/) Dane ojca / opiekuna prawnego
v/) Dodatkowe informacje

v/) Wybdr placowki

v/) Kryteria naboru

v/) Pouczenia

O Zapis wniosku

Po zarejestrowaniu wniosku zostanie wyswietlony panel Status zapisu informujgcy o zapisaniu wniosku w rekrutacji

uzupetniajacej. Nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlonymi na stronie. Klikniecie w przycisk
przenosi do panelu, w ktéorym mozliwe jest pobranie wydruku wniosku w rekrutacji uzupetniajace;j.

Podpisany wniosek nalezy ztozy¢ w placéwce pierwszego wyboru w terminie okreslonym w harmonogramie.

Status zapisu
@ Konto kandydata zostato utworzone

Zarejestrowany wniosek nalezy ztozy¢ w placoéwce pierwszego wyboru. Podpisany wniosek nalezy ztozy¢ tylko w placéwce pierwszego wyboru.
Dane w systemie zatwierdza placowka pierwszego wyboru - placowka wskazana na pierwszym miejscu listy preferencji tj. Przedszkole nr 1.

A Moje wnioski

Rejestracja wniosku kandydata, ktory nie brat udziat w rekrutacji podstawowej

W rekrutacji uzupetniajgcej moga brac udziat kandydaci, ktdrzy nie uczestniczyli w rekrutacji podstawowe;.

W celu zarejestrowania wniosku w rekrutacji uzupetniajacej nalezy wejs¢ na strone systemu rekrutacji i skorzystac z
panelu rejestracji. Opcja rejestracja dostepna jest w menu bocznym system — pozycja lub po kliknieciu w
przycisk , hastepnie przycisk
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— System rekrutacji e Tr| O‘ Zaloguj

Strona giowna

Zarejestru]

Wolne miejsca

Terminarz

Pliki do pobrania, instrukcja Logowanie / Rejestracja

“Login

)

Zaloguj sie

Zapomnialem hasta

*Haslo

Rejestracja kandydata w rekrutacji uzupetniajacej przebiega na takich samych zasadach jak w rekrutacji
podstawowej. Proces ten zostat opisany w instrukcji, w rozdziale Rejestracja wniosku kandydata na stronie
publicznej systemu rekrutacji.

Uwaga! Na liscie preferencji w rekrutacji uzupetniajgcej mozna wskazac tylko placéwki z wolnymi miejscami. Lista
placéwek z wolnymi miejscami znajduje sie w menu bocznym systemu — pozycja

Procedura odwotawcza

Etap procedury odwotawczej rozpoczyna sie zgodnie z harmonogramem rekrutacji.

W elektronicznym systemie rekrutacji procedura odwotawcza moze przebiegaé z petnym wykorzystaniem systemu
lub poza system rekrutacji. Informacja o tym jak nalezy ztozy¢ wniosek o sporzgdzenie uzasadnienia odmowy
przyjecia dziecka do przedszkola lub odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej widoczna jest na danym
etapie, na stronie gtdwnej systemu rekrutacji.

Jesli procedura odwotawcza przebiega bez wykorzystania systemu rekrutacji oznacza to, ze wniosek nalezy ztozy¢
osobiscie w placéwece, do ktérej chcg Panstwo ztozy¢ odwotanie. Odpowiedz na ztozone odwotanie przestane przez
komisje rekrutacyjng otrzymujg Panstwo poza systemem rekrutacji. Jesli procedura odwotawcza przebiega z petnym
wykorzystaniem systemu woéweczas rodzic/opiekun prawny logujac sie na swoje konto widzi mozliwo$¢ ztozenia
odwotania korzystajac z ikony . Odpowied? na ztozone odwotanie, rodzic/prawny opiekun réwniez
otrzymuje w formie elektronicznej. Proces elektronicznego ztozenia odwotania opisany jest w rozdziale
Elektroniczne ztozenie odwotania.

Elektroniczne ztozenie odwotania

Na etapie procedury odwotawczej w systemie rekrutacji do przedszkoli, mogg Panstwo ztozy¢ wniosek o
sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka do przedszkola lub odwotanie od rozstrzygniecia komisji
rekrutacyjnej w formie elektronicznej. Przed ztozeniem wniosku lub odwotania, prosze o zapoznanie sie z terminami
obowigzujacymi w procedurze odwotawczej. Terminy dostepna s3 w menu bocznym systemu — pozycja Terminarz.

Aby ztozy¢ wniosek o uzasadnienie odmowy przyjecia dziecka, a w kolejnym kroku odwotanie od rozstrzygniecia
komisji rekrutacyjnej, prosze w pierwszym kroku zalogowac sie na konto dziecka w systemie rekrutacji.
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‘ IEJ [QJ Zaloguj

Logowanie / Rejestracja

*Login

B

)

Zaloguj sie

Zapomniatem hasta

LuB
Zarejestruj sie

*Hasto

Po zalogowaniu sie na konto kandydata, w sekcji Moje wnioski prosze klikna¢ ikone

Moje wnioski Szczegoly wniosku
D Rekrutacja podstawowa ~ Status: Wnla-s'ek.pulvnerdz-uny.. E.dyl:ja danych w panelu publicznym nie jest mozliwa. W przypadku watpliwosci
@ prosze zgtosic sig do placéwki pierwszego wyboru
Zespdt Szkolno-Przedszkolny
e Q hd D @ Z przykroscia informujemy, ze kandydat nie zostat zakwalifikowany do zadnej placowki wskazanej na liscie
Szczegoty Podglad Pobierz Odwotania pEonyietsr
Po kliknieciu w ikone , po prawej stronie otworzy sie panel dotyczacy odwotania. Prosze klikngé
Moje wnioski odwotania
D Rekrutacja podstawowa ~ + Dodaj wiadomos¢
= Q x e
Szczegdly Podglad Pobierz Odwotania

W panelu przygotowania wiadomosci, prosze wybrac z listy placowke do ktérej chcg Panstwo ztozy¢ wniosek o
uzasadnienie odmowy przyjecia lub w kolejnym etpie procedury odwotawczej, odwotanie od rozstrzygniecia
komisji rekrutacyjnej.

Uwaga! Na liscie ,Placowka” znajduja sie tylko przedszkola/szkoty do ktérych dziecko ubiegato sie o przyjecie w
postepowaniu rekrutacyjnym.

Uwaga! Zgodnie z procedurg odwotawczg w pierwszej kolejnosci rodzice/opiekunowie prawni sktadajg wniosek o
uzasadnienie odmowy przyjecia dziecka. Po otrzymaniu odpowiedzi od komisji rekrutacyjnej, mozna ztozyé
odwotanie od rozstrzygniecia decyzji komisji rekrutacyjnej.

Po wybraniu przedszkola/szkoty, prosze uzupetnié¢ tytut wiadomosci, tre$¢ oraz dodaé w formie zatgcznika
podpisany wniosek o uzasadnienie odmowy przyjecia lub odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej. Po
uzupetnieniu danych prosze klikng¢ . W kolejnym kroku nalezy potwierdzi¢ wystanie wiadomosci.

Uwaga! Po potwierdzeniu przestania wiadomosci dot. odwotania nie bedzie mozliwe cofniecie operacji.

Strona 27 z 33



ASSECO DATA SYSTEMS S.A.

Przygotuj wiadomosé

*Placéwka

. )

*Tres¢ wiadomosci

@ Podpisany wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka lub odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej
nalezy doda¢ w formie zatgcznika do wiadomosci

Aby dodac kilka zatacznikéw w oknie wyboru plikow prosze zaznaczy¢ od razu wszystkie zataczniki

4 Dodaj zatgczniki

\}

Po przestaniu wiadomosci, w sekcji Odwotania bedzie widoczna informacja o placéwce, do ktérej przestano
odwotanie, data utworzenia odwotania oraz status odwotania. Po kliknieciu w przestane odwotanie zostang
wyswietlone szczegdty.

Odwotania

Utworzono N
Przedszkole nr 1 TR TEE AT Nowe >

+ Dodaj wiadomos¢

Ztozone odwotanie jest widoczne w placowce do ktérej zostato przestane. Zgodnie z terminami obowigzujgcymi w
ramach procedury odwotawczej rodzic/opiekun prawny powinien uzasadnienie odmowy przyjecia. Uzasadnienie to
jest przestane elektronicznie za pomoca systemu rekrutacji. Uzadanienienie jest widoczne po zalogowaniu sie do
konta kandydata, w sekcji Odwotania.

Czerwony wykrzyknik widoczny przy ikonie dot. informuje o pojawieniu sie odpowiedzi na przestane
odwotanie. lkonka ta znika po zapoznaniu sie przez rodzica/opiekuna prawnego ze szczegétami odpowiedzi.

Prosze klikng¢ w ikone Odwotania.

Moje wnioski

D Rekrutacja podstawowa ~
@
Szczegoty Podglad Pobierz COdwotania

W sekcji Odwotania pojawi sie informacja o dacie i godzinie przestania odpowiedzi ora status odwotania. W celu
zapoznania sie ze szczegdtami przestanej odpowiedzi nalezy klikng¢ w odwotanie podswietlone na zielono.
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Utworzono Odpowiedziano Uzasadnienie
Przedszkole nr 1 2023-10-24 11:16:29 2023-10-24 11:20:20 do whiosku >

Jesli rodzic/opiekun prawny po otrzymaniu odpowiedzi na wniosek dotyczacy uzasadnienia odmowy przyjecia
dziecka, chce ztozy¢ odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej wéwczas nalezy ponownie skorzystac z
przycisku znajdujgcego sie w sekcji Odwotania i przygotowac odwotanie od decyzji komisji
rekrutacyjnej. Po przygotowaniu odpowiedzi nalezy jg przesta¢ w analogiczny sposéb jak wiadomo$¢ dot.
uzasadnienia odmowy przyjecia.

Uwaga! Jesli do przedszkola/szkoty zostanie przestana wiadomosé, ktéra nie dotyczy procedury odwotawczej lub
przestana wiadomos¢ nie bedzie zgodna z termiami procedury odwotfawczej, komisja rekrutacyjna moze odrzucic¢
przestang wiadomosci. Odrzucona wiadomos¢ bedzie podswietlona kolorem czerwonym i bedzie posiadata status
,Wiadomos¢ odrzucona”.

Odwotania
Utworzono Odpowiedziano Uzasadnienie
Przedszkole nr 1 2023-10-24 11:16:29 2023-10-24 11:29:20 do wiosku ’
Utworzono Odpowiedziano Wiadomosgé
Przedszkole nr 1 2023-10-24 12:16:16 2023-10-2412:19:24 odrzucona

Jezeli hasto lub login do konta kandydata zostat zagubiony/zapomniany mozliwe jest odzyskanie tych danych:

e Jedli w panelu dot. danych osobowych rodzicdw podczas rejestracji wniosku zostat wpisany adres e-mail
matki/opiekunki prawnej lub ojca/opiekuna prawnego woéwczas mozliwe jest skorzystanie z opcji
Zapomniatem hasta, ktéra dostepna jest panelu logowania. W panelu Zapomniatem hasta nalezy uzupetnic
adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji wniosku oraz numer PESEL dziecka. Na podany adres e-mail
zostanie przestany link do resetu hasta. W tresci maila zostanie przestany rowniez login do konta kandydata,
ktdry zostat wpisany przez rodzica/opiekuna prawnego podczas zaktadania konta w systemie.

e Jedliadres e-mail nie zostat podany lub zostat podany btedny jedyng mozliwoscig odzyskania hasta lub loginu
do konta jest kontakt z placowka pierwszego wyboru. Placéwka wygeneruje nowe hasto do konta oraz
sprawdzi login przypisany do konta. Hasto przekazane przez placéwke jest jednorazowe, przy pierwszym
logowaniu nalezy zmieni¢ je na wtasne hasto.

Strona 29z 33



ASSECO DATA SYSTEMS S.A.

Zarejestrowane konto w systemie rekrutacji mozna usung¢ po zalogowaniu sie na konto kandydata. Mozliwos¢
usuniecia konta dostepna jest tylko dla wnioskdw niepotwierdzonych przez placéwke pierwszego wyboru.

Jesli chcg Panstwo usungc konto dziecka, a wniosek jest potwierdzony wéwczas nalezy zgtosi¢ sie do placowki
pierwszego wyboru z prosba o anulowanie potwierdzenia wniosku.

W celu usuniecia konta kandydata w systemie rekrutacji prosze zalogowaé sie do konta i skorzysta¢ z opcji
Opcja ta znajduje sie w

Konto kandydata Szczegoty
D [\* Whniosek zarejestrowany.
= Whiosek kandydata oczekuje na weryfikacje przez: Przedszkole nr 11
Szczegoty Edytuj Pobierz
@ Priorytet Placéwka Punkty

Przedszkole r-~

Ustawienia konta
Adres: ul. Krakov
1 207.0
Dane kontaktow:

0ddziat przedszt

Przedszkole r
Adres: ul. Partyz

2 . 207.0
Dane kontaktow:

0ddziat przedszh

Przedszkole

3 Adres: ul. Partyz 204.0

Dane kontaktow
Oddziat przedszi—w- Ili=w M B=C B =00 W =F== «» === -« ===ieci z odroczonym obowigzkiem szkolnym

Prosze wpisac aktualne hasto do konta i nacisng¢ Usun konto.

Usun konto

@ Uwaga! Operacja usuniecia konta jest nieodwracalna.

* Aktualne hasto

Usun konto

Uwaga! Operacja usuniecia konta jest nieodwracalna i powoduje catkowite usuniecie konta kandydata wraz z
danymi, ktore zostata wprowadzone podczas rejestracji wniosku.
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1. Nie mam profilu zaufanego. Jak moge go zatozy¢?

Informacja dotyczaca profilu zaufanego znajduje sie na stronie https://www.gov.pl/web/profilzaufany

2. Podczas rejestracji danych dziecka otrzymuje komunikat, ze dziecko o podanym numerze PESEL ma juz
zatozone konto w systemie.

Kandydat moze miec zatozone tylko jedno konto w systemie rekrutacji. Konto kandydata jest zaktadane na podstawie
numeru PESEL dziecka. Jesli w systemie zostato juz zatozone konto dla dziecka wowczas nie ma juz mozliwosci
zatozenia kolejnego konta poprzez rejestracje. Jesli nie zaktadali Panstwo konta dla dziecka prosimy o kontakt z
dowolng placéwka biorgcy udziat w elektronicznej rekrutacji w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

3. Czy podpisujgc wniosek mojego dziecka e-podpisem musze rowniez podpisa¢ oswiadczenia potwierdzajgce
spetnianie kryteriow rekrutacyjnych?

Tak, sktadajgc wniosek nalezy podpisa¢ oswiadczenia i podtaczyé skany (zdjecia) dokumentéw/oswiadczen
potwierdzajacych spetnianie kryteridw rekrutacyjnych, ktére zostaty zaznaczone w systemie. Po dodaniu zatgcznikow
mozliwe bedzie podpisanie wniosku e-podpisem.

4. Gdzie moge znalez¢ wzory oswiadczen dotyczace kryteriéw rekrutacyjnych?

Wzory oswiadczen potrzebnych na potwierdzenie spetniania kryteriow rekrutacyjnych dostepne sg na stronie
elektronicznego systemu rekrutacji, w menu bocznym systemu — pozycja ,,Pliki do pobrania, instrukcja” oraz w
placéwkach biorgcych udziat w elektronicznej rekrutacji.

5. Czy wystarczy wypetni¢ wniosek w elektronicznym systemie rekrutacji?

Whniosek, ktdry zostat wypetniony elektronicznie w systemie rekrutacji nalezy ztozy¢ w placéwce zgodnie z zasadami
naboru oraz w terminach okreslonych w zarzadzeniu dot. termindw rekrutacyjnych. Wniosek moze zosta¢ ztozony
na dwa sposoby:

Osobiscie: wypetniony elektronicznie wniosek nalezy wydrukowaé, podpisa¢ i dostarczyé tylko do placowki
pierwszego wyboru.

LuB

Elektronicznie: wypetniony wniosek nalezy podpisa¢ e-podpisem. Wybor tej formy ztozenia wniosku nie wymaga
ztozenia wniosku w wersji papierowej w placowce pierwszego wyboru.

6. Do kiedy moge dokona¢ edycji danych zarejestrowanych we wniosku (np. zmiana kryteriow, zmiana listy
preferenc;ji)?

Whniosek mozna modyfikowa¢ do momentu zatwierdzenia wniosku przez placowke pierwszego wyboru. Jesli wniosek
jest niepotwierdzony wéwczas po zalogowaniu sie do konta kandydata w systemie rekrutacji nalezy przejs¢ do edycji
danych. Jesli wniosek zostat potwierdzony przez placdwke pierwszego wyboru wéwczas edycja danych na koncie
kandydata jest niedostepna. Jesli chcg Panstwo dokonaé modyfikacji danych konieczne jest zgtoszenie sie do
placéwki pierwszego wyboru w celu anulowania potwierdzenia wniosku. Po dokonaniu zmian we wniosku nalezy
pamieta¢ o ztozeniu wniosku w placowce pierwszego wyboru zgodnie z zasadami naboru oraz terminarzem
rekrutacji.

7. Nie moge sie zalogowaé do systemu, nie pamigtam hasto lub/i loginu.

Jesli nie pamietajg Panstwo loginu lub/i hasta do konta zatozonego w systemie rekrutacji nalezy skorzystac z opcji
»Zapomniatem hasta”, ktéra dostepna jest w panelu logowania. Aby skorzystac z tej funkcjonalnosci nalezy wpisac
PESEL dziecka oraz adres e-mail rodzica/prawnego opiekuna, ktéry zostat wpisany podczas rejestracji wniosku. Jesli
adres e-mail nie zostat wpisany lub zostat wpisany btedny wdéwczas skorzystanie z funkcjonalnosci ,,Zapomniatem

Strona 312z33


https://www.gov.pl/web/profilzaufany

ASSECO DATA SYSTEMS S.A.

hasta” nie jest mozliwe, nalezy zgtosic sie do placéwki pierwszego wyboru z prosbg o wygenerowanie nowego hasta
do konta oraz sprawdzenie loginu.

8. Nie moge zalogowa¢ sie do konta dziecka, gdyz podatem btedny adres e-mail oraz zgubitem/zapomniatem
hasta.

Nowe hasto do konta dziecka moze wygenerowac placéwka pierwszego wyboru. Prosze zgtosic sie do placowki.

9. Nie moge zalogowac¢ sie do konta dziecka, gdyz podatem btedny adres e-mail oraz zgubitem/zapomniatem
login.

Login do konta dziecka moze sprawdzi¢ placéwka pierwszego wyboru. Prosze zgtosic sie do placowki.
10. Czydziecko dostaje sie tylko do jednego przedszkola, czy dostaje sie do kilku i potem mam mozliwos¢ wyboru?

Rodzice/prawni opiekunowie ubiegajacy sie o przyjecie dziecka do przedszkola moga wskaza¢ we wniosku 3 placodwki
lub wiecej (w zaleznosci od zasad naboru w danym miescie/gminie). Wskazujac placdwki na liscie preferencji nalezy
je uporzadkowaé w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych. Dziecko moze zostac¢ zakwalifikowane
tylko do jednej z placowek wskazanych na liscie preferencji. System sprawdza mozliwo$¢ przyjecia dziecka do
placéwki na podstawie uzyskanej liczby punktéw za kryteria oraz wg. kolejnosci placéwek wskazanych na liscie
preferencji.
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