Procedura organizacji dowozu dzieci z ul. Kos$ciuszki — ul. Dworkowe;j (i z
powrotem)

1) Zakres i role:

Organizator: Miasto Kobytka (Urzad Miasta).

Placowka wysylajaca: Przedszkole nr 1, ul. Kosciuszki.
Placéwka przyjmujaca: oddziaty Przedszkola nr 1, ul. Dworkowa.

Opiekunka dowozu: osoba wyznaczona przez Miasto; odpowiada za liste obecnosci,
bezpieczenstwo w pojezdzie i przekazanie dzieci.

2) Poranny przejazd (godz. 7:30)
* Miejsce zbiorki: przy furtce wejsciowej na ul. Kosciuszki.

Dzieci przyprowadzane przez rodzicow czekaja z rodzicem/opiekunem prawnym do
momentu przekazania opiekunce.

Dzieci przebywajace wczesniej w grupie zbiorczej sg przyprowadzane pod furtke
przez wyznaczong pomoc nauczyciela.

» Weryfikacja listy: opiekunka dowozu odczytuje liste, odhacza obecnych; pod
lista sktada podpis opiekunka oraz podpisy rodzicow, ktorzy osobiscie
przekazali dziecko.

* Wejscie do pojazdu i1 przejazd: dzieci wsiadaja pod nadzorem opiekunki,
opiekunka zajmuje miejsce przy dzieciach; kierowca rusza po komendzie
opiekunki.

* Przekazanie na Dworkowej: przy furtce czeka wyznaczona pomoc nauczyciela.
Nastgpuje ponowna weryfikacja listy (liczenie + zgodno$¢ nazwisk),
potwierdzona podpisem osoby przyjmujacej. Dzieci sa wprowadzane do
oddziatow.

3) Popotudniowy powrét (godz. 15:30) (analogicznie)

* Zbiorka na Dworkowej: dzieci przyprowadzane do furtki przez wyznaczong
pomoc nauczyciela.



» Weryfikacja listy i przejecie opieki: opiekunka odhacza dzieci na liscie i
przejmuje opieke w pojezdzie.

» Przekazanie dziecka — dwie $ciezki:

A. Odbior przez rodzica/osobe upowazniong:

dziecko jest wydawane wylacznie rodzicowi/osobie upowaznionej wskazanej w
upowaznieniach przedszkola; osoba odbierajaca sktada podpis na liscie przejazdowe;j
(przy nazwisku dziecka).

B. Brak rodzica na miejscu — grupa zbiorcza:

dzieci, ktorych nikt nie odebral, opiekunka przekazuje do grupy zbiorczej; przy
furtce/wejsciu pomoc nauczyciela/nauczyciel grupy zbiorczej potwierdza przejecie
podpisem na licie przejazdowej (adnotacja: ,,przekazano do grupy zbiorczej”,
godzina i imi¢ i nazwisko osoby przyjmujacej). Dalej dziecko jest odbierane przez
rodzica z grupy zbiorczej wedtug zasad przedszkola.

4) Zasady bezpieczenstwa i organizacji

* Opicka w czasie przewozu jest obowigzkowa; liczba opiekundéw dostosowana do
liczby 1 wieku dzieci.

* Dzieci nie opuszczaja pojazdu bez obecnosci opiekunki 1 osoby odbierajacej po
stronie placowki/rodzica.

» Upowaznienia do odbioru (lista osob) sa przechowywane w dokumentacji
przedszkola i dostepne opiekunce.

* Zmiany (nieobecnos¢/odmowa przejazdu/zmiana odbierajagcego) rodzic zglasza
do przedszkola przed wyjazdem (zgodnie z komunikatem dyrektora).

* W razie spoznienia dziecka na zbidrke — dotaczenie tylko jesli nie koliduje z
bezpieczenstwem; decyzje podejmuje opickunka w porozumieniu z
dyrektorem.

* Sytuacje nagle (choroba, wypadek, kolizja): opiekunka niezwlocznie
powiadamia 112 oraz dyrektora przedszkola i urzad; sporzadza krotki protokot
zdarzenia.

5) Dokumentacja
* Lista przejazdowa (poranna i popoludniowa): imi¢ i nazwisko dziecka, grupa,

adnotacja ,,przekazano przez [rodzic/pomoc]”’, podpis opiekunki, podpis
rodzica/osoby upowaznionej przy odbiorze.



* Archiwizacja: listy przechowuje przedszkole przez min. rok szkolny; kopia
elektroniczna dopuszczalna.

» Kontakt alarmowy: numery do dyrektora/przedszkola, opiekunki i1 urzedu
znajduja si¢ na odwrocie listy.

» Uwaga: Miasto realizuje dowodz dla rodzicéw, ktorzy ztozyli deklaracje — to
dziatanie fakultatywne gminy (art. 32 ust. 7)



